DELIBERAGAO DA DIRETORIA EXECUTIVA N2 01/2021

Encaminha o “Regulamento Interno de LicitagGes e Contratos
da Empresa Mineira de Comunicagdo — EMC ao Conselho de
Administragdo para apreciagao e posterior aprovagao”.

A Diretoria Executiva da Empresa Mineira de Comunicacdo - EMC, em conformidade
com o artigo 24, inciso XXIl do Decreto Estadual n2 47.750, de 12 de novembro de
2019, e considerando que:

1-a EMC é uma empresa publica estadual, constituida sob a forma de sociedade
limitada, dotada de personalidade juridica de direito privado e patrimonio
proprio, reger-se-a por seu Estatuto Social definido pelo Decreto Estadual n2
47.750, de 12 de novembro de 2019 e Lei n? 22.294, de 20 de setembro de 2016;

2 — aplicam-se as licitagdes e contratos realizados pela EMC o disposto na Lei n°
13.303/2016 (Estatuto das Estatais), da Lei n° 10.406/2002 (Cdédigo Civil
Brasileiro), da Lei n° 12.527/2011 (Lei de Acesso a
Informacgdo), da Lei Complementar n° 123/06 (Estatuto Nacional da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte), da Lei n° 10.520/2002 (Lei do
Pregdo), da Lei Estadual n° 14.167/2002 (Lei do Pregdo), do Decreto Estadual n°
44.786/2008 (Decreto do Pregdo Presencial) e Decreto Estadual n° 48.012/2020
(Novo Decreto do Pregdo Eletronico), da Lei n° 8.429/2004 (Lei de Improbidade
Administrativa), das legislacdes correlatas e das disposi¢Ges legais que forem
aplicaveis as sociedades limitadas.

DECIDE, em reunido realizada em 20 de julho de 2021, encaminhar ao Conselho de
Administracao o Regulamento Interno de Licita¢des e Contratos da EMC.

Esta deliberagdo entra em vigor na data de sua assinatura.

Belo Horizonte, 29 de julho de 2021.

Katia Marilia Silveira Carneiro Eduardo César Silva Gomes
Diretora-Geral Diretor de Planejamento, Gestao
e Finangas
Edson Siquara de Souza Luiz Henrique Yagelovic
Diretor de Tecnologia e Politicas de Diretor de Conteudo e
Telecomunicagdes Programacao
Fabio Caldeira de Castro Silva Mbnica Trigo Ribeiro
Diretor de Captacao, Projetos e Diretora de Desenvolvimento e
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O Conselho de Administragdo Empresa Mineira de Comunicagao - EMC, no uso das
atribuigcdes que lhe confere o artigo 24, inciso XXII do Estatuto Social da Empresa Publica.
RESOLVE:

Art. 12 Aprovar o Regulamento Interno de Licitagbes e Contratos da Empresa Mineira de
Comunicagao - EMC.

CAPITULO |
Das Disposi¢oes Gerais

Art. 22 As licitagdes e contratos administrativos da Empresa Mineira de Comunicac¢do, doravante
denominada apenas EMC, ficam sujeitos as regras previstas neste Regulamento, na Lei n°
13.303/2016 (Estatuto das Estatais), na Lei n° 10.406/2002 (Cdédigo Civil Brasileiro), na Lei n°
12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacgédo), na Lei Complementar n° 123/06 (Estatuto Nacional da
Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte), na da Lei Federal n° 10.520/2002 (Lei Federal do
Pregdo), da Lei Estadual n° 14.167/2002 (Lei Estadual do Pregdo), do Decreto Estadual n°
44.786/2008 (Decreto do Pregdo Presencial) e Decreto Estadual n® 48.012/2020 (Novo Decreto do
Pregdo Eletrénico), da Lei Federal n° 8.429/2004 (Lei de Improbidade Administrativa), Lei Federal
n2. 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD), Decreto-Lei n? 4.657, de 4 de setembro
de 1942, com suas alteracdes, Lei Federal n? 9.610/1998 e das legislacdes correlatas que forem
aplicaveis as sociedades limitadas.

Art. 32 As compras e contratacdes com terceiros destinados a prestacdo de servicos, inclusive de
engenharia e de publicidade, a aquisicdo e a locacdo de bens, a alienacdo de bens e ativos
integrantes do patriménio da EMC ou a execucdo de obras a serem integradas a esse patrimonio,
bem como a implementacdo de Onus real sobre tais bens, serdo precedidos de licitacdo,
ressalvadas as excegdes previstas neste Regulamento.

Art. 42 As licitagOes realizadas e os contratos celebrados pela EMC destinam-se a assegurar a
selecdo da proposta mais vantajosa, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto e a evitar
operagdes em que se caracterize sobrepre¢o ou superfaturamento.
l. As licitacGes e as contratagdes se vinculam ainda aos principios da impessoalidade, da
moralidade, da igualdade, a publicidade, da eficiéncia, da probidade administrativa, da
economicidade, do desenvolvimento nacional sustentavel, da vinculagdo ao instrumento
convocatério, da obtenc¢do de competitividade e do julgamento objetivo.
Il. As normas que disciplinam as licitacGes serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os licitantes, desde que ndo comprometam o interesse da
EMC, a finalidade e a seguranca do fornecimento ou servico a ser contratado.

Art. 52 As licitagOes e contratagdes da EMC devem observar as seguintes diretrizes:
I. Padronizagdao do objeto da contratagdo, dos instrumentos convocatérios e das minutas
de contratos, de acordo com normas internas especificas;
Il. Busca da maior vantagem competitiva, considerando custos e beneficios, diretos e
indiretos, de natureza econbmica, social ou ambiental, inclusive os relativos a
manutencdo, ao desfazimento de bens e residuos, ao indice de depreciagdao econémica e a
outros fatores de igual relevancia;
lll. Parcelamento do objeto, visando ampliar a participa¢do de licitantes, sem perda de
economia de escala, e desde que nao atinja valores inferiores aos limites para contratagao
direta em razao do valor;
IV. Adogdo preferencial da modalidade de licitagdo denominada, instituida pela Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002, para a aquisicdo de bens e servicos comuns, assim
considerados aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo instrumento convocatério, por meio de especificacdes



usuais no mercado;

V. Observacao da politica de integridade nas transa¢des com as partes interessadas.

VI. Consideragao das praticas e critérios de sustentabilidade socioambiental, e das
politicas de desenvolvimento nacional sustentavel previstas na legislacdo sobre o tema
relacionado ao objeto a ser contratado.

Art. 62 As licitacdes e contrata¢des realizados no ambito da EMC terdo acesso publico, com
prioridade de uso da forma eletronica, aplicando-se as normas previstas na Lei Federal
13.303/2016 e neste Regulamento.

Art. 72 E vedado o fracionamento de despesas que leve a indevida utilizagdo de contratacdo
direta, verificado quando sobrevierem contratacbes sucessivas, representadas por objetos
idénticos ou de natureza semelhante, que poderiam ter sido somadas e realizadas conjunta e
concomitantemente, ou seja, dentro do mesmo exercicio orgamentario.

Art. 82 A EMC podera realizar despesas de pronto pagamento, assim consideradas aquelas
despesas individualizadas cujo valor total anual estara previamente previsto em conformidade
com as normas da empresa.

Art. 92 Aplicam-se as licitacbes e contratos de que trata este regulamento as normas de direito
penal nos termos dos artigos 89 a 99, da Lei Federal 8.666, de 21 de junho de 1993, cabendo a
qualquer pessoa provocar a iniciativa do Ministério Publico, fornecendo-lhe, informacées sobre o
fato e sua autoria, bem como as circunstancias em que se deu a ocorréncia.

CAPITULO Il
Dos Procedimentos de Licitagdo e Contratagdes

Secéo | - Do Processo Interno

Art. 10 As licitagGes e contratacGes de que trata este Regulamento deverdo ser precedidas de
planejamento, em harmonia com o planejamento estratégico da EMC.

Art. 11 O processo de licitacdo e de contratacdo somente serd iniciado apds a sua criagdo no
sitema SEIIMG e instrucdo com, no minimo, os seguintes documentos:
I. Termo de Referéncia contendo objeto especificado de forma precisa, clara e sucinta,
detalhamento técnico, quantitativos, justificativas, critério de julgamento e do regime de
execu¢do a serem adotados, prazos, termos e condigdes mais adequados para sua
execu¢do em face da necessidade a ser atendida;
Il. Anteprojeto de engenharia, Projeto Basico e/ou Projeto Executivo, se for o caso;
lll. Matriz de riscos nos casos de contratacao de obras e servigos;
IV. Estimativa do valor da contrata¢gdo, mediante comprovada pesquisa de mercado, na
forma da Resolu¢do Conjunta SEPLAG/CGE 9.447 de 15 de dezembro de 2015;
V. Indicagdo dos recursos orcamentdrios necessarios e suficientes para a realizagao do
objeto da contratagao;
VI. Declara¢do da Disponibilidade Or¢camentdria validada pela autoridade competente
designada para a ordenacgao de despesas da EMC;
VII. Autorizacdao de Instauracdao de Processo de Compras, validada pela autoridade
competente designada em normativo interno préprio, e devidamente motivada e
analisada sob a 6tica da oportunidade, conveniéncia e relevancia para a EMC.
Paragrafo Unico. Caso a area técnica demandante entenda seja mais adequada a realizagdo de
licitagdo na forma presencial, devera apresentar nos autos do Processo Interno justificativa
suficiente.



Art. 12 O processo sera instruido com os documentos elencados no art. 11 e daqueles pertinentes
a cada modalidade, dispensa ou inexigibilidade de licitacao.

Secao Il - Da Manifestagao de Interesse Privado — PMI

Art. 13 A EMC poderd adotar Procedimento de Manifestacdo de Interesse privado, para o
recebimento de propostas e projetos de empreendimentos com vistas a atender necessidades
previamente identificadas.

Paragrafo unico. O procedimento de manifestacdo de interesse destina-se a apresentacdo de
projetos, levantamentos, investigacdes, estudos ou solucdes técnicas em mercado especifico, por
pessoa fisica ou juridica, espontaneamente ou a pedido da EMC.

Art. 14 O procedimento de manifesta¢do de interesse serd aberto mediante chamamento publico,
a ser promovido pela EMC ou por provocacao de pessoa fisica ou juridica, composto das seguintes
fases:
I. Abertura do edital, por meio de publicacdo no Didrio Oficial de Minas Gerais e no site da
EMC;
Il. Apresentacdo de projetos, levantamentos, investigacGes, estudos ou solugdes técnicas;
€,
Ill. Avaliacdo, sele¢do e aprovacao por Comissdo designada pela EMC.

Art. 15 A contratacdo da solucdo técnica aprovada no Procedimento de Manifestacdo de Interesse
serad precedida de procedimento licitatdrio, exceto quando puder ser realizada de forma direta,
nos termos do artigo 28, §32, 29 e 30, da Lei 13.303/2016.
I. O autor ou financiador do projeto podera participar da licitacdo para execu¢do do objeto
da manifestacdo de interesse privado desde que promova a cessao dos direitos relativos
aos seus projetos, levantamentos, investigacdes, estudos, solucdes técnicas e quaisquer
outros documentos apresentados no procedimento.
Il. A EMC ndo estd obrigada a utilizar, licitar ou contratar objeto decorrente de projeto
oriundo de manifestacdo de interesse privado.
lll. Caso o projeto aprovado no Procedimento de Manifestacdo de Interesse ndo venga a
licitagdo, o seu autor ou financiador podera ser ressarcido, indenizado ou reembolsado
por despesas dele decorrentes, desde que previsto no edital de chamamento publico.

Art. 16 Os direitos autorais e patrimoniais sobre as informagdes, projetos, levantamentos,
investigacOes, estudos, solucbes técnicas e demais documentos resultantes do Procedimento de
Manifestacdo de Interesse, salvo disposicdo em contrario, expressamente prevista no edital de
chamamento publico e respeitada as legislacdes que tratam da matéria, serdo cedidos pelos
participantes a EMC, que podera utiliza-los na forma de sua autorizagao.

Secéo lll - Do Instrumento Convocatério

Art. 17 Apds instaurado, o processo de compras serd instruido com a minuta do instrumento
convocatério seguindo a minuta-padrdo correspondente a licitacdo: pregdo, modo de disputa
aberto ou modo de disputa fechado.

Paragrafo Unico. As alteragdes na minuta-padrdo somente serdo possiveis para acomodar as
especificidades do objeto a ser licitado e devem ser informadas por escrito nos autos do Processo
Interno.

Art. 18 O instrumento convocatoério definira, no minimo:
I. O objeto da licitagdo, mediante descri¢do sucinta e clara;
Il. A forma de realizagdo da licitagao que, preferencialmente, nos termos do art.51, §2° da
Lei 13.303/2016, sera eletrbnica;
Ill. A data de abertura do certame;



IV. O modo de disputa, aberto, fechado ou a combinacdao de ambos, quando o objeto da
licitagdo puder ser parcelado, nos termos do art. 52, Lei 13.303/2016; e modo de disputa
aberto ou aberto e fechado, para pregao eletrénico, nos termos do artigo 14, inciso Ill do
Decreto 48.012/2020;

V. Os prazos e meios para apresentacdo de pedidos de esclarecimentos, impugnacdes e
recursos, nos termos dos art. 59 e 87, §1° da Lei 13.303/2016 e dos art. 23 e 24 do Decreto
48.012/2020, para Pregio;

VI. Os critérios de classificacdo para cada etapa da disputa e as regras para apresentacao
de propostas e de lances;

VII. Os requisitos de conformidade das propostas;

VIII. Os critérios de julgamento e de desempate, nos termos dos art. 54 e 55 da Lei
13.303/2016 e dos art. 7, 36 e 37 do Decreto 48.012/2020, para Pregdo.

IX. Os requisitos de habilitagdo, respeitados os parametros do art. 58 da Lei 13.303/2016;
X. A exigéncia, quando for o caso de:

a) marca ou modelo, nos termos do art. 47, |, Lei 13.303/2016;
b) amostra, nos termos do art. 47, 11, Lei 13.303/2016;
c) certificacdo de qualidade do produto ou do processo de fabricacdo, nos termos do

art. 47, lll e paragrafo Unico, Lei 13.303/2016.

Xl. O prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias;

XIl. O critério de aceitabilidade dos precos unitario e global, conforme o caso;

Xlll. O prazo de vigéncia contratual e, se for o caso, o prazo de execugao do objeto;

XIV. Os prazos e condicGes para o recebimento do objeto da licitacdo;

XV. As formas, condi¢cbes e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste,
guando for o caso;

XVI. A exigéncia de garantias, nos termos do art. 70 da Lei 13.303/2016, quando for o
caso;

XVII. Os critérios objetivos de avaliacdo do desempenho da Contratada, bem como os
requisitos da remuneragao variavel, quando for o caso;

XVIII. A possibilidade ou ndo de subcontratagao e suas regras;

XIX. As sang0es;

XX. A permissdo da participacdo de empresas em consdrcio, se for o caso;

XXI. Outras indica¢Ges especificas da licitagdo.

XXIl. O intervalo minimo de lances, por lote, obrigatdrio para pregdo eletronico com modo
de disputa aberto e facultativo para o modo aberto e fechado.

§12 Integram o instrumento convocatério como anexos, além de outros documentos que se
fizerem necessarios:

I. O Termo de Referéncia, o Anteprojeto, o Projeto Basico ou Executivo, conforme o caso;
Il. O modelo de Proposta Comercial;

lll. As Declaragdes sobre a inexisténcia dos impedimentos constantes nos art. 38 e 44, Lei
13.303/2016; e

IV. A minuta do contrato, quando houver.

§22 Para a participacdo de empresas estrangeiras nos procedimentos licitatérios e contratagdes
em que a execuc¢do do objeto se dé em territdrio nacional, o instrumento convocatério devera
observar ainda as seguintes disposic¢des:

I. Diretrizes de politica monetdria e comércio exterior dos érgdos competentes, quando
cabiveis;

Il. Exigéncias de habilitacdo mediante apresentacdo de documentos equivalentes aqueles
exigidos da empresa nacional;

lll. Necessidade de representacdo legal no Brasil, prevendo poderes expressos para
receber citacao e responder administrativa ou judicialmente.

§32 No caso de obras ou servicos de engenharia, o instrumento convocatdrio contera ainda:

I. O cronograma de execugdo, com as etapas necessarias a medi¢cdo, ao monitoramento e



ao controle das obras;

Il. A exigéncia de que os licitantes apresentem, em suas propostas, a composicao analitica
do percentual dos Beneficios e Despesas Indiretas - BDI e dos Encargos Sociais - ES,
discriminando todas as parcelas que o compdem, exceto no caso da contratacdao
integrada;

Ill. Os documentos mencionados no art. 42, §1°, | da Lei 13.303/2016, no caso das
contratacdes “semi-integradas” e integradas.

8§42 Na contratacdo “semi-integrada”, o projeto bdsico poderd ser alterado pela
Licitante/Contratada para contemplar as alteracGes decorrentes das liberalidades constantes no
edital, desde que aprovadas pela autoridade administrativa, uma vez demonstrada a
superioridade das inovag¢Ges em termos de:

I. Redugdo de custos;

Il. Aumento da qualidade;

Ill. Reducgdo do prazo de execuc¢ao;

IV. Facilidade de manutencdo; ou

V. Facilidade de operacao.

Art. 19 Quando permitida na licitacdo a participacdo de empresas em consércio, deverdao ser
observadas as seguintes regras:
I. Comprovacdo do compromisso publico ou particular de constituicdo de consércio,
subscrito pelos consorciados;
Il. Indicacdo da empresa responsavel pelo consodrcio (Lider) que deverd atender as
condicBes de lideranga, obrigatoriamente fixadas no instrumento convocatoério;
lll. Apresentacdo dos documentos exigidos no edital por parte de cada consorciada,
admitindo-se, para efeito de qualificacdo técnica, o somatdrio dos quantitativos de cada
uma e, para efeito de qualificacdo econdmico financeira, o somatério dos valores na
proporg¢do de sua respectiva participagao;
IV. Impedimento de participacdo de empresa consorciada, na mesma licitagcdo, por meio
de mais de um consércio ou isoladamente;
V. Responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consércio.

Paragrafo unico. Como condicdo indispensavel para a celebracdo do contrato, o licitante vencedor
devera promover a constituicdo e o registro do consércio, nos termos do compromisso referido no
inciso | deste artigo.

Art. 20 Em regra, as minutas de editais de licitacdo emitidos conforme as minutas-padrao nao
serdo objeto de andlise e aprovacao juridica.

Paragrafo uUnico. As minutas de editais de licitagdo que forem emitidas sem a observancia das
minutas-padrao ou que exijam a demonstragao de qualificagao técnica dos licitantes para além da
certiddo, devem ser previamente examinadas pela area juridica, a quem compete a analise quanto
a legalidade.

Art. 21 O instrumento convocatdrio serd publicado e ficara disponivel, na integra, no endereco
eletronico www.compras.mg.gov.br, e seu extrato serda publicado no Diario Oficial de Minas
Gerais.
I. Os prazos minimos entre a divulga¢do do instrumento convocatdrio e a apresentagao de
propostas ou lances sdo aqueles constantes do art. 39, Lei 13.303/2016.
Il. Para os casos em que a Lei 13.303/2016 ndo previu prazo minimo nos moldes do inciso
anterior, caberd a area técnica demandante indica-lo, de acordo com a natureza e
complexidade do caso concreto, ndo podendo ser inferior a 10 (dez) dias Uteis.



Secao IV - Do Agente de Licitagdo, da Comissdo Especial de Licitagdo e do Pregoeiro

Art. 22 Além das demais competéncias previstas na legislacdo, de forma esparsa neste
Regulamento, compete ao Agente de Licitacdo, a Comissdo Especial de Licitacao e ao Pregoeiro:
I. Conduzir os processos de licitacGes, receber e responder a pedidos de esclarecimentos,
receber e decidir impugnacgdes contra o instrumento convocatdrio;
Il. Receber, examinar e julgar as propostas e documentos de habilitacio conforme
requisitos e critérios estabelecidos no instrumento convocatério;
lll. Receber os recursos, apreciar sua admissibilidade, julgar e encaminhar a autoridade
administrativa para decisdo final;
IV. Dar ciéncia aos interessados das decisdes prolatadas;
V. Encaminhar os autos da licitacdo a autoridade competente para homologar a licitagao
ou para revogar ou anular o procedimento;
VI. Propor a autoridade competente a instauracdo de processo administrativo punitivo
objetivando a aplicacdo de san¢des.

§1° E facultado as comissdes de licitagdo, ao agente de licitacdo e ao Pregoeiro, em qualquer fase
do certame, promover as diligéncias que entender necessdrias, adotando medidas de saneamento
destinadas a esclarecer informacdes, corrigir impropriedades meramente formais na proposta,
documentacdo de habilitacdo ou complementar a instrugdo do processo.

§22 Os membros das comissGes especiais de licitacdo responderdo solidariamente por todos os
atos praticados, salvo se for consignado posicdo individual divergente, devidamente
fundamentada e registrada na ata em que adotada a decisao.

Art. 23 Nas licitacGes cujo critério de julgamento seja “melhor técnica”, “melhor combinacdo
técnica e preco”, “melhor conteudo artistico”, “maior retorno econdmico” ou “melhor destinacao
de bens alienados”, em razdo da especialidade e/ou complexidade do objeto, a critério da
autoridade administrativa competente, podera ser constituida uma comissao técnica de avaliagao
para, exclusivamente, julgar as propostas técnicas do certame, conforme requisitos e critérios
estabelecidos no instrumento convocatério, ficando automaticamente extinta com o
encerramento da licitag¢do

Paragrafo Unico. As demais competéncias previstas no artigo anterior continuam a cargo do

agente de licitacdo a cargo do agente de licitacdo.

Art. 24 A critério a autoridade competente e face da especialidade do objeto a ser licitado, a
qualquer tempo podera ser constituida uma Comissdo Técnica de Avaliacdo para processar e julgar
um certame especifico, extinguindo-se automaticamente com a conclusdo do processo licitatério
desta finalidade.

Secdo V - Dos Esclarecimentos, Impugnagoes e Alterages no Instrumento
Convocatorio

Art. 25 O edital estabelecerd os requisitos, o prazo e a forma de apresentacdo, pelos interessados,
de pedidos de esclarecimentos e impugnacgées as suas disposi¢oes.

Art. 26 As respostas aos pedidos de esclarecimentos e as decisGes as impugnacbes sdo de
competéncia do Pregoeiro, se a licitagdo for na modalidade pregdo ou agente de licitagdo nos
demais casos.

I. O Pregoeiro e o agente de licitagdo contardo com o auxilio da drea técnica demandante
para responder questdes de ordem técnica, e da drea juridica, quanto se tratar de
questdes legais, que se manifestardo por escrito.

Il. Caso se verifique a necessidade de um aprofundamento maior da questdo levantada
pelo pedido de esclarecimento ou impugnacdo, o Pregoeiro ou o agente de licitacdo



podera decidir pelo adiamento da data inicialmente marcada para a sessao publica.

Art. 27 Se a impugnacao for julgada procedente, a autoridade administrativa deverd, na hipdtese
de ilegalidade insanavel, anular a licitacdo total ou parcialmente; e o agente de licitacdo ou o
Pregoeiro, na hipdtese de defeitos ou ilegalidades sanaveis, corrigir o ato, devendo:
. Republicar o aviso da licitacdo pela mesma forma que se deu o texto original,
devolvendo o prazo de publicidade inicialmente definido, exceto se a alteracdo no
instrumento convocatdrio ndo afetar a participacao de interessados no certame;
Il. Divulgar a decisdo da impugnacao e o edital retificado, para conhecimento de todos os
licitantes e interessados.

Art. 28 Se a impugnacdo for julgada improcedente, o agente de licitacdo ou o Pregoeiro devera
divulgar a decisdo, dando seguimento a licitagdo

Secdo VI - Da Sessdo Publica

Art. 29 Na data prevista no instrumento convocatdrio, a sessdo publica para o recebimento das
propostas e/ou lances dos licitantes serd aberta e conduzida pelo agente de licitagGes, nos casos
das licitagdes no modo de disputa aberto ou fechado, ou pelo Pregoeiro (auxiliado por uma equipe
de apoio), nos casos das licitacdes na modalidade pregdo.
I. Além de outras competéncias constantes neste Regulamento e na legislacdo aplicavel,
na conducdo da sessdo publica compete ao agente de licitacdo e ao Pregoeiro a andlise
das propostas e/ou lances para verificar o seu atendimento as especificacdes e condicbes
estabelecidas no edital, a realizacdo do julgamento, a verificacdo de efetividade dos lances
e/ou propostas, a negociacdo, a habilitacdo e a adjudicacio do objeto.
Il. No processamento e julgamento das licitacdes o agente de licitacdo e o Pregoeiro
observardo os critérios definidos no instrumento convocatério, dentro da mais ampla
publicidade e transparéncia, mediante a divulgacdo de seus atos, observando-se, ainda, os
deveres de motivacao das decisdes proferidas e de prestacdao de contas a quaisquer
interessados.
lll. Nos termos do art. 24, o julgamento das propostas podera ficar a cargo de uma
Comissdo Técnica de Avaliagdo.

Art. 30 Nas licitagGes:
I. Presenciais, o fornecedor interessado deverd apresentar ao agente de licitacdo os
documentos listados no edital, visando a sua participacdo e o credenciamento de seu
representante;
Il. Eletronicas, caberd ao licitante providenciar previamente seu cadastro, bem como o
credenciamento do seu representante, no Portal de Compras de Minas Gerais —
www.compras.mg.gov.br, condigdes necessdrias e indispensaveis a sua participacdo no
certame, ndo cabendo a EMC solucionar eventuais problemas a ele relacionados.
§12 Em todas as licitagGes, sejam eletronicas ou presenciais, cada empresa participante realizara
seus atos na sessdo publica através de um Unico representante credenciado detentor dos poderes
necessarios.
§22 Nas licitagdes eletronicas, os licitantes participardao da sessdao publica na internet, devendo
utilizar sua chave de acesso e senha para acessar o sistema eletronico do Portal de Compras de
Minas Gerais.

Art. 31 A critério do agente de licitagdo ou do Pregoeiro, os julgamentos dos procedimentos
licitatorios e as verificagbes de efetividade dos lances ou propostas poderdo ser realizados na
sessdo publica ou posteriormente, em reunido interna. Neste Ultimo caso, a sessdo publica sera
suspensa, definindo-se nova data para seu retorno.
I. A decisdo de realizar os atos referidos no caput apds a sessdo publica, em reunido
interna, deve ser motivada.
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Il. Os julgamentos e as verificacdes de efetividade dos lances ou propostas devem ser
registrados em ata.

Art. 32 Se adotado o modo de disputa fechado, os licitantes deverdo apresentar:
I. Nas licitacOes presenciais, suas propostas e os documentos de habilitacdo em envelopes
lacrados, nos quais conterdo todas as informagdes e documentos exigidos no instrumento
convocatoério.
Il. Nas licitacdes eletronicas o envio das propostas e documentos de habilitacdo ocorrera
por meio do sistema eletrénico.

Art. 33 Se adotado o modo de disputa aberto, os licitantes deverdo apresentar inicialmente:
I. Nas licitagBes presenciais, proposta inicial fechada em envelope lacrado e apds, lances
publicos e sucessivos, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de julgamento
adotado.
Il. Nas licitagOes eletrOnicas o envio das propostas iniciais e os lances ocorrerdo por meio
do sistema eletroénico.

§12 A desisténcia do licitante em apresentar lance quando convocado implicara sua exclusdo da
etapa de lances e a manutencdo do ultimo preco por ele apresentado para efeito de ordenacdo
das propostas, exceto no caso de ser o detentor da melhor proposta, hipdtese em que poderd
apresentar novos lances sempre que esta for coberta.

§22 No modo de disputa aberto serdo admitidos lances intermediarios, nos termos do paragrafo
Unico do art. 53 da Lei 13.303/2016.

Art. 34 No caso de parcelamento do objeto, cada item ou lote licitado poderd adotar um modo de
disputa diverso, aberto ou fechado, nos termos do art. 52 da Lei 13.303/2016. Neste caso, os
licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos e/ou propostas em envelopes lacrados, a
depender do modo de disputa adotado para a(s) parcela(s) do objeto licitado (lote(s)) que desejar
participar.

Secédo VII - Do Procedimento das Licitagoes no Modo de Disputa Aberto e no Modo de

Disputa Fechado

Art. 35 Os procedimentos das licitacdes no “modo de disputa aberto”, no “modo de disputa
aberto fechado” e no pregdo serdo preferencialmente eletronicos e realizados através do sistema
do Portal de Compras de Minas Gerais — www.compras.mg.gov.br.

Art. 36 Nas licitagdes no “modo de disputa aberto” ou “modo de disputa fechado” poderdo ser
utilizados os seguintes critérios de julgamento, a depender da natureza do objeto:

. Menor preco;

Il. Maior desconto;

1. Melhor combinacdo de técnica e preco;

IV. Melhor técnica;

V. Melhor conteudo artistico;

VI. Maior oferta de prego;

VII. Maior retorno econémico; ou

VIII. Melhor destinagdo de bens alienados.
Paragrafo unico. O procedimento listado nesta se¢do constitui padrdo para todos os critérios de
julgamento. As variagGes que eventualmente possam existir em cada critério serdao previstas no
respectivo edital.

Art. 37 Apds o credenciamento dos participantes, o agente de licitagao devera:
I. Nas licitagcbes cujo modo de disputa for aberto, ordenar as propostas iniciais enviadas,
de acordo com o critério de julgamento adotado, a fim de dar inicio a fase de lances,
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sendo que, encerrada a fase competitiva e ordenados os lances, poderd ocorrer o reinicio
da disputa aberta (art. 53, Il da Lei 13.303/2016), para apds serem realizadas eventuais
preferéncias e desempates, competindo ao Agente de Licitacdo analisar a efetividade do
lance ou proposta do licitante ofertante do melhor lance.

Il. Nas licitacdes cujo modo de disputa for fechado, presenciais, ordenar as propostas
enviadas, de acordo com o critério de julgamento adotado, realizando eventuais
preferéncias e desempates.

lll. Nas licitacOes eletrOnicas o proprio Portal de Compras realizessa ordenacao das
propostas, registra as preferéncias e desempates.

§12 Nas licitacGes cujo critério de julgamento seja “melhor combinacdo de técnica e preco”,
primeiro serdo abertos os envelopes contendo as propostas técnicas, as quais serdo avaliadas e
classificadas pelo agente de licitacdo ou pela Comissdo Técnica de Avaliacdo, se for o caso; apds,
serdo abertos os envelopes contendo as propostas de preco, que serdo avaliadas e classificadas
pelo agente de licitagdo, que, por fim, fard a classificacao final, ponderando as propostas técnicas
e de preco, de acordo com o disposto no edital.

§22 Os critérios de desempate para as licitagdes mencionadas no caput estdo contidos no art. 55
da Lei 13.303/2016.

§3° E possivel, a critério do agente de licitacdo, na situacdo mencionada no inciso | e antes da
verificacdo da efetividade do lance ou proposta, reiniciar a disputa aberta apds a definicdo do
melhor lance, para definicdo das demais colocacdes, quando existir diferenca de pelo menos 10%
(dez por cento) entre o melhor lance e o subsequente.

Art. 38 Competira ao agente de licitacdo analisar a efetividade da proposta do licitante ofertante
do melhor lance ou proposta, nos termos do art. 56 da Lei 13.303/2016 e nos requisitos previstos
no edital, podendo solicitar manifestacdo por escrito da area técnica demandante ou realizar
diligéncias, se entender necessario.
§12 Serdo desclassificadas as propostas ou lances que:

I. Contenham vicios insandveis, ou seja, que se manifesta sob aspectos fundamentais

como por exemplo valor, de qualidade, substancia da proposta, esséncia da proposta;

Il. Descumpram especificagdes técnicas constantes do instrumento convocatorio;

Ill. Apresentem precos manifestamente inexequiveis;

IV. Se encontrem acima do orgamento estimado para a contratagdo, apds a negociagdo;

V. Ndo tenham sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela EMC;

VI. Apresentem desconformidade com outras exigéncias do instrumento convocatodrio,

salvo se for possivel a acomodacdo a seus termos antes da adjudicacdo do objeto e sem

que se prejudique a atribuicdo de tratamento isonGmico entre os licitantes.
§22 S3o consideradas inexequiveis as propostas que nao venham a ter demonstrada pelo
ofertante, no prazo estabelecido no edital, sua viabilidade através de documentagdo que
comprove que os custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de
produtividade sdo compativeis com a execu¢dao do objeto do futuro contrato. Para tanto serdo
aceitos, exemplificativamente:

I. Planilha de custos elaborada pelo préprio licitante;

Il. ContratacGes em andamento com precos semelhantes;
§32 Nas licitagGes de obras e servicos de engenharia, consideram se inexequiveis as propostas com
valores globais inferiores a 70% (setenta por cento) do menor dos seguintes valores:

I. Média aritmética dos valores das propostas superiores a 50% (cinquenta por cento) do

valor do orgcamento estimado pela empresa publica ou sociedade de economia mista; ou

Il. Valor do orcamento estimado pela empresa publica ou sociedade de economia mista.
§42 O agente de licitacdo ou a Comissdo Especial de Licitacdo podera realizar diligéncias para aferir
a exequibilidade das propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, exceto no caso
do paragrafo anterior, podendo adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos:

I. Intimacdo do licitante para a apresentacao de sua planilha de custos aberta, justificativas

e comprovagdes em relagdo aos custos com indicios de inexequibilidade;
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Il. Verificacdo de acordos coletivos, convencdes coletivas ou sentencas normativas em

dissidios coletivos de trabalho;

lll. Levantamento de informagdes junto ao Ministério do Trabalho e Emprego e Ministério

da Previdéncia Social;

IV. Consultas a entidades ou conselhos de classe, sindicatos ou similares;

V. Pesquisas em orgaos publicos ou empresas privadas;

VI. Verificagdo de outros contratos que o licitante mantenha com a EMC, com entidades

publicas ou privadas;

VII. Pesquisa de preco com fornecedores dos insumos utilizados, tais como: atacadistas,

lojas de suprimentos, supermercados e fabricantes;

VIII. Verificacdo de notas fiscais dos produtos adquiridos pelo licitante;

IX. Levantamento de indicadores salariais ou trabalhistas publicados por 6rgdos de

pesquisa;

X. Estudos setoriais;

Xl. Consultas as Secretarias de Fazenda Federal, Distrital, Estadual ou Municipal; e

XIl. Andlise de solugBes técnicas escolhidas e/ou condi¢cdes excepcionalmente favoraveis

gue o licitante disponha para a prestacao dos servigos.
§52 Para efeito de demonstracdo da exequibilidade dos precos, ndo se admitird proposta que
apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e saldrios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, de forma a
demonstrar a adequacdo do preco proposto em face dos custos que incidirdo sobre a execucdo do
contrato, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio
licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracdo, desde que a
renuncia esteja expressa na proposta.
§62 O agente de licitagcdo poderd solicitar a area técnica demandante e/ou a Geréncia Financeira
andlise e emissdo de manifestacdo por escrito sobre a(s) planilha(s) de precos e outros
documentos apresentado(s) pelo licitante, a fim de aferir a exequibilidade da proposta.

Art. 39 Verificada pelo menos uma das hipdteses do paragrafo primeiro do artigo anterior, ao
agente de licitagdo desclassificara o licitante e iniciara a verificagdo da proposta ou lance do
proximo colocado, na ordem de classificacdo, observadas as regras do edital.

Art. 40 Verificada a efetividade do lance ou proposta, serd iniciada a fase de negociagao,
objetivando condi¢des mais vantajosas a EMC.

Art. 41 Finalizada a fase de negociacdo, o agente de licitagcdo iniciard a analise da documentacao
de habilitacdo do licitante, segundo os critérios fixados no Edital.

Paragrafo Unico. A documentacao relativa a qualificagdo técnica serd analisada pela area técnica
demandante, que apresentard ao agente de licitagdo sua manifestagdo fundamentada sobre a
aceita¢do ou rejeicao, que constara do Processo Interno.

Art. 42 Rejeitada a documentacdo de habilitagdo, o agente de licitagdo inabilitara o licitante e
retornard a fase de verificagdo de efetividade do lance ou proposta do préximo colocado, na
ordem de classificagdo, observadas as regras do edital.

Art. 43 O agente de licitagdo ou a Comissdo Especial de Licitacdo podera realizar diligéncias para
aferir a exequibilidade das propostas ou exigir dos licitantes que ela seja demonstrada, exceto no
caso do paragrafo anterior, podendo adotar, dentre outros, os seguintes procedimentos.
I. Os procedimentos de amostra ou de testes deverdao ser regulados no Termo de
Referéncia elaborado pela adrea técnica demandante.
Il. Recebida a amostra pelo agente de licitacdo, a area técnica demandante emitira
manifestacdo por escrito, fundamentada, sobre sua aceitacdo ou rejeicdo, observados os
critérios de julgamento fixados no instrumento convocatorio.
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Art. 44 Aceita a documentacdo de habilitacao, se ndo for exigida amostra, o licitante habilitado
serd declarado vencedor, abrindo-se prazo de, no minimo, 10 (dez) minutos pelo agente de
licitagdo para que os licitantes manifestem intengdo de recorrer, no prazo e na forma estabelecida
no edital.
I. O agente de licitacdo negara admissibilidade ao recurso quando da manifestacdo nao
constar motivacao ou estiver fora do prazo e da forma estabelecidos.
Il. A falta de manifestagdao imediata e motivada da intengdo de recorrer dos licitantes
importara decadéncia do direito de recurso.
lll. O prazo poderd ser antecedido de prazo para analise de documentos pelos licitantes,
qgquando os mesmos estiverem disponiveis no Portal ou forem enviados por meio
eletronico. Nesse caso a motivagdo devera apontar qual o documento encontra-se
irregular.

Art. 45 O edital estabelecerad o prazo e a forma de apresentacdo das razées e das contrarrazdes
recursais pelos licitantes, bem como o prazo em que o recurso apresentado serd examinado e
decidido.
I. As razbes e as contrarrazées recursais eventualmente recebidas serdo encaminhadas a
area técnica demandante, quando necessdrio, para que possa analisad-las, emitindo a
respectiva manifestacdo por escrito ou assinando, juntamente com o Agente de Licitacdo,
a respectiva decisao.
Il. O Agente de Licitacdo poderd solicitar auxilio da area juridica quando da analise de
guestdes legais contidas nas razdes e contrarrazdes recursais.
lll. Apds a decisdo do recurso pelo Agente de Licitacdo, que podera, motivadamente,
manter a decisdo ou reconsidera-la, a ata de julgamento de recurso serda submetida a
Autoridade Administrativa para decisdo final.
IV. Os recursos tém efeito suspensivo, isto é, até que sejam decididos o processo
licitatério ndo terd seguimento, exceto quando manifestamente protelatério ou quando se
puder decidir de plano.
V. O procedimento licitatério terd fase recursal Unica, salvo no caso de inversdo de fases.

Art. 46 Em caso de duvida quanto a autenticidade ou validade de documento de habilitacdo
enviado pelo Portal de Compras de Minas Gerais ou por e-mail, o Agente de Licitacdo concedera
ao licitante melhor classificado o prazo de 02 (dois) dias Uteis para apresentacdo do documento
original, ou em cdpia autenticada por cartério competente ou por empregado da EMC, por
publicacdo em d6rgdo da imprensa oficial ou obtidos pela internet em sitios oficiais do 6érgao
emissor.

I. A autenticacdo de documentos por empregado da EMC ocorrera mediante a exibicdo

dos originais.

Il. Os documentos de habilitagdo poderdo ser substituidos, total ou parcialmente, pelo

Certificado de Registro Cadastral — CRC, emitido pela Secretdria de Estado de

Planejamento e Gestdao — SEPLAG, desde que estejam dentro do prazo de validade.

lll. O balango deverd ser apresentado a parte, caso nao tenha sido entregue ao CAGEF ou

ndo tenham sido calculados os indices.

Art. 47 Findo o prazo, e ndo havendo recurso, o Agente de Licitagdo tomard as providéncias
necessdrias a adjudicacdo do objeto e a homologacdo do certame pela Autoridade Administrativa.

Art. 48 Declarado vencedor, o licitante apresentard nova proposta adequada ao Ultimo
lance/proposta por ele ofertado e as condi¢des negociadas com a EMC, observadas as regras do
edital.

Art. 49 A qualquer tempo, procedimento de diligéncia destinado a esclarecer ou a complementar
a instrucdo do processo licitatério podera ser instaurado por iniciativa do Agente de Licitacdo,
respeitado o principio da eficiéncia e razoabilidade.
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I. A diligéncia poderd ser realizada in loco, por carta ou e-mail, por contato telefonico,
através de consultas a Internet ou ao mercado especifico, bem como através de qualquer
outro meio idoneo apto a esclarecer a duvida suscitada.

Il. As diligéncias realizadas devem ser documentadas, indicando a data da realizacao, o
motivo ensejador, as providéncias tomadas e as respostas e resultados obtidos, e
registradas no Processo Interno.

Art. 50 Mediante justificativa da area técnica demandante sobre a inadequacdo de se seguir a
regra procedimental do art. 51 da Lei 13.303/2016 em determinado caso concreto, é possivel a
realizacdo da etapa de habilitacdo previamente a de julgamento (inversdo de fases), o que deve
constar no instrumento convocatério.

Paragrafo Unico. Na hipdtese de inversdo de fases ocorrerdo duas fases recursais, a primeira logo
apods a habilitacdo, e a segunda logo apds a fase de verificagdo da efetividade dos lances ou
propostas, nos prazos previstos no edital.

Art. 51 Em qualquer fase, o Agente de Licitacdo devera promover a correcdo dos vicios sanaveis,
isto é, falhas, complementacao de insuficiéncias ou corre¢Ges de cardter formal que possam ser
facilmente sanados, privilegiando o principio da eficiéncia.

Secao VIl - Do Procedimento das Licitagdes na Modalidade Pregdo Eletronico e Presencial

Art. 52 Os procedimentos de licitacdo na modalidade de pregdo eletrénico seguirdo o disposto
Edital, elaborado de acordo com a Minuta Padrdo, com este Regulamento e com o Decreto
Estadual 48.012/2020, e serdo conduzidas pelo Pregoeiro por meio do sistema eletrénico do Portal
de Compras de Minas Gerais — www.compras.mg.gov.br.

Art. 53 As licitacbes promovidas sob a modalidade pregdo presencial, serdo conduzidas pelo
Pregoeiro de acordo com o estabelecido em Edital, redigido observando a Minuta Padrao, as
normas deste Regulamento e do Decreto Estadual 44.786/2008.

Secdao IX - Das Especificidades sobre o Julgamento

Art. 54 O julgamento das propostas sera efetivado pelo emprego de parametros objetivos
definidos no instrumento convocatério, de acordo com o critério adotado.

Paragrafo unico. Na hipdtese de adogdo dos critérios “melhor combinagdo de técnica e prego”,
“melhor técnica”, “melhor conteudo artistico” e “maior retorno econémico”, o julgamento das
propostas sera efetivado mediante o emprego de parametros especificos, definidos no
instrumento convocatério, destinados a limitar a subjetividade do julgamento.

Art. 55 Quando adotados os critérios “menor preco” ou “maior desconto”, o Termo de Referéncia
deve prever os parametros minimos de qualidade exigidos do objeto a ser licitado, de forma a
assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do
objeto.
I. Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencdo, utilizacdo, reposicao,
depreciacdo e impacto ambiental, entre outros fatores, poderdo ser considerados para a
definicdo do menor prego, sempre que objetivamente mensuraveis, conforme parametros
fixados no Termo de Referéncia.
Il. O caso do critério “maior desconto” nas licitagdes de obras ou servicos de engenharia, o
percentual de desconto apresentado pelos licitantes devera incidir linearmente sobre os
precos de todos os itens do orgamento estimado constante do edital.
lll. O critério de julgamento “melhor conteldo artistico” é mais o adequado para escolha
de trabalho técnico, cientifico ou artistico.

Art. 56 Os critérios de julgamento “melhor combinacdo de técnica e preco” ou de “melhor
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técnica” serdo utilizados, em especial, nas licitagdes destinadas a contratar objeto:
I. De natureza predominantemente intelectual e de inovacdo tecnoldgica ou técnica; ou
Il. Que possa ser executado com diferentes metodologias ou tecnologias de dominio
restrito no mercado, pontuando-se as vantagens e qualidades oferecidas para cada
produto ou solugao.

Art. 57 O julgamento pela “maior oferta de prego” serd cabivel nos casos de contratos que
resultem receita para a EMC, como alienagdes, locacdes, permissdes ou concessdes de direito de
uso de bens.
I. Se adotado o critério de julgamento referido no caput, a critério da drea técnica
demandante, podera ser dispensado o cumprimento dos requisitos de qualificacdo técnica
e econdmico-financeira.
Il. Diferentemente do que ocorre nas licitagGes pelos demais critérios de julgamento,
guando adotado o critério “maior oferta de preco” podera ser exigido o recolhimento de
quantia a titulo de adiantamento, limitada a 5% (cinco por cento), como requisito de
habilitacdo do licitante.
Ill. Na hipdtese do paragrafo anterior, o licitante vencedor perderd a quantia em favor da
EMC caso ndo efetue o pagamento do valor ofertado no prazo e na forma previstos no
edital.

Art. 58 No julgamento pelo critério “maior retorno econémico”, utilizado exclusivamente para a
celebracdo de contratos de eficiéncia, as propostas serdo consideradas de forma a selecionar a
que proporcionara a maior economia para a EMC decorrente da execugdo do contrato.
§12 O contrato de eficiéncia tera por objeto a prestacdo de servicos, podendo incluir a realizacdo
de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de proporcionar economia a EMC, na forma de
reducdo de despesas correntes, sendo a Contratada remunerada com base em percentual da
economia gerada.
§22 Na hipdtese prevista no caput deste artigo, os licitantes apresentardao propostas de trabalho e
de preco, contemplando:
I. As obras, servigos ou bens, com respectivos prazos de realizagdo ou fornecimento;
Il. A economia que se estima gerar, expressa em unidade de medida associada a obra,
bem ou servigo e expressa em unidade monetaria;
lll. O percentual sobre a economia que se estima gerar durante determinado periodo,
expressa e unidade monetaria, que corresponderd a proposta de preco.
§32 O instrumento convocatdrio devera prever parametros objetivos de mensura¢do da economia
gerada com a execugcdo do contrato, que servira de base de calculo da remunerac¢do devida a
Contratada.
§42 Nos casos em que nao for gerada a economia prevista no contrato de eficiéncia:
I. A diferenca entre a economia contratada e a efetivamente obtida serd descontada da
remuneragdo da Contratada;
Il. Se a diferenga entre a economia contratada e a efetivamente obtida for superior a
remunera¢do da Contratada, serd aplicada multa por inexecu¢do contratual no valor da
diferenca.

Art. 59 Para efeito de julgamento, ndo serdo consideradas vantagens ndo previstas no
instrumento convocatério.

Secdo X - Das Especificidades sobre a Negociagcdo

Art. 60 Independentemente da licitagdo (pregdo ou modo de disputa aberto ou fechado), bem
como do critério de julgamento adotado, cabera negociagdo com o licitante detentor da melhor
proposta, objetivando condigGes mais vantajosas a EMC.
I. A decisdao de nao oportunizar a negociacao deve ser motivada pelo agente de licitacao
ou pelo Pregoeiro.
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Il. Se, ultrapassada a fase de negociacdo e/ou habilitacdo e o licitante detentor da melhor
proposta permanecer com valor acima do preco de referéncia/orgamento estimado ou for
inabilitado, as fases de verificacdao de efetividade de lances ou propostas e de negociacao,
previstas nos art. 56 e 57 da Lei 13.303/2016, serdo reestabelecidas com o prdéximo
licitante classificado, que figurard como detentor da melhor proposta.

Art. 61 Serd revogada a licitacdo se, mesmo apds a negociacdo, o melhor preco ofertado
permanecer acima do preco de referéncia/orcamento estimado, conforme previsdo expressa do
paragrafo terceiro do art. 57 da Lei 13.303/2016.

Art. 62 A negociacdo sera conduzida pelo agente de licitacdo ou pelo Pregoeiro e se limitara, na
busca de condi¢Ges mais vantajosas para a EMC, a:
I. Redugdo ou elevagdo do preco ofertado, a depender do critério de julgamento adotado.
Il. Diminuig¢do do prazo de execugdo do contrato, conforme o caso.
Ill. Qualidade superior do objeto licitado, desde que mantenha as caracteristicas minimas
definidas no Termo de Referéncia.
IV. Melhorias nas condi¢des da garantia oferecida.
Paragrafo unico. Em hipdtese alguma a negociacdo podera ser utilizada com o fim de corrigir erros
no Termo de Referéncia ou modificar a natureza do objeto licitado.

Art. 63 Nas licitacOes eletronicas os atos de negociacdo serdo praticados em ambiente publico, de
modo que as trocas de mensagens entre a EMC e o licitante detentor da melhor proposta fiquem
disponiveis para todos os participantes e que o teor da negociacdo seja registrado no Portal de
Compras de Minas Gerais.

Art. 64 Nas licitacbes presenciais os atos de negociacdo serdo praticados na sessdo publica e seus
termos serdo registrados na respectiva ata.

Art. 65 A critério do agente de licitacdo ou do Pregoeiro, a sessdo publica podera ser suspensa
pelo prazo de até 02 (dois) dias Uteis para que o licitante apresente resposta final sobre os termos
propostos pela EMC na negociacdo.

Secéao Xl - Das Especificidades sobre a Habilitagdo
Art. 66 Quanto a habilitagdo juridica, conforme o caso, serd exigido dos licitantes/participante a

apresentacdo dos seguintes documentos:
I. Se pessoa natural ou empresario individual:

a) Cédula de identidade;

b) Comprovante de inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis (Registro
Comercial), no caso de empresario individual;

c) Copia do passaporte com visto que permita atuar profissionalmente no Brasil, no

caso de estrangeiro.

Il. Se pessoa juridica:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no
Registro Publico de Empresas Mercantis ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas,
conforme a respectiva natureza;

b) Documento de elei¢dao dos administradores, procuragao ou ata de assembleia que
outorgou poderes ao(s) representante(s), em caso dessa atribui¢do e dos dados pessoais
do(s) representante(s) ndo constarem do estatuto ou contrato social;

c) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato
formal de designagdo de diretoria em exercicio;
d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade estrangeira em

funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6rgdo competente, quando a atividade desempenhada assim o exigir;
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e) Termo de Compromisso de Constituicdo de Consércio, publico ou particular,
guando a licitacdo permitir a participacdo de empresas em consorcio nos termos deste
Regulamento.

Art. 67 Quanto a regularidade fiscal, sera exigido dos licitantes a apresentacdao dos seguintes
documentos:
I. Prova de Inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Fisica — CPF ou no Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda — CNPJ, conforme o caso;
Il. Prova de Regularidade perante a Seguridade Social — INSS, mediante a apresentagao de
Certidao Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido;
Il. Certificado de Regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢co — FGTS;
IV. Prova de regularidade perante a Fazenda Publica do Estado de Minas Gerais, mediante
a apresentacdo da Certidao de Débito Tributario — CDT.
8§12 A comprovacao da regularidade fiscal devera ser efetuada mediante a apresentagdo das
respectivas certidoes negativas de débitos, ou positivas com efeito de negativas.
§22 As microempresas e empresas de pequeno porte e as demais pessoas a elas equiparadas, na
forma e nos termos da Lei Complementar 123/06 e Decreto Estadual 47.437/18, bem como as
sociedades cooperativas, nos termos do art. 34 da Lei Federal 11.488/2007, deverdo apresentar
toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricdo, sendo-lhes concedido, no momento apropriado, o tratamento
diferenciado e simplificado, nos termos do Decreto Estadual 47.437/2018;
§32 Quando da analise da documentacdo de regularidade fiscal, o agente de licitacdo ou o
Pregoeiro devera consultar:
I. O Cadastro de Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administracao
Publica Estadual — CAFIMP, que estara disponivel no sitio eletrénico oficial do Estado de
Minas Gerais.
Il. Cadastro Nacional de Empresas |Inidoneas e Suspensas —  CEIS
(http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis)

Art. 68 Quanto a qualificacdo técnica podera ser exigido dos licitantes a apresentacdo dos

seguintes documentos:
I. Registro ou inscricdo na entidade profissional competente;
Il. Comprovacgao, por meio de:
a) certiddes e/ou atestados de outras pessoas juridicas de direito publico ou privado, de
contratacbes similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente ou
superior, permitida a exigéncia de quantidades minimas (limitada a 50% do objeto) e
demonstragdo de que o licitante tenha executado servigos similares por um prazo minimo,
desde que proporcional ao objeto licitado;
b) indicacdo das instalacbes e do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e
disponiveis para a realizagdo do objeto da licitagdo, bem como da qualificagdo dos
membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;
lll. Apresentacdo de profissional detentor de atestado de responsabilidade técnica por
execucao de obra ou servigco de caracteristicas semelhantes ao objeto licitado;
IV. Prova de requisitos de sustentabilidade ambiental, quando couber;
V. Tratando-se de servigos profissionais, curriculum vitae com razodvel extensdo e
profundidade, contendo: nome completo, nacionalidade identidade, endereco, histérico
profissional no qual se indique a formacgao, os artigos publicados, as palestras realizadas,
0s cursos ministrados, etc.
VI. Tratando-se de prestacdo de servicos/fornecimento de bens sujeitos a autorizagdo por
orgdo de classe ou governamental, deverdo ser apresentadas as respectivas autoriza¢des
ou certidoes comprobatdrias.
VII. Prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso.
VIII. Poderd ser exigida apresentacdo de outros documentos especificos em
complementacao aos acima referidos, se a natureza da contratacao ou lei especial assim o
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exigir
§12 Para a comprovagao da quantidade minima prevista no inciso Il do caput, serd admitida a
somatdria de atestados, conforme instrumento convocatério.
§22 Os profissionais indicados pelo licitante para fins de comprovacao da capacitacdo técnico-
profissional deverdao participar da execucdo do contrato, admitindo-se a substituicio por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada previamente pela EMC.

Art. 69 Quanto a qualificagdo econOmico-financeira podera ser exigido dos licitantes a
apresentagdo dos seguintes documentos:
I. Certiddo Negativa de Faléncia ou recuperacdo judicial da empresa expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou certiddo negativa de insolvéncia civil expedida
no domicilio da pessoa fisica, emitida nos ultimos 06 (seis) meses.
Il. Balango patrimonial do Ultimo exercicio social, ja exigivel e apresentado na forma da lei,
gue comprove a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por
balancetes ou balangos provisérios.
§12 A situacdo financeira do fornecedor que apresentar o balanco patrimonial exigido podera ser
avaliadas com base nos indices contidos abaixo: )
ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL ALONGO PRAZO

PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO

ATIVO TOTAL
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL ALONGO PRAZO

_ ATIVO CIRCULANTE

0=
PASSIVO CIRCULANTE
§22 Serdo consideradas habilitadas as empresas que apresentem, para cada um dos indices

exigidos no edital, valor maior ou igual ao minimo exigido. Os licitantes deverdo apresentar o
calculo indicado, com a identificagdo e assinatura do responsdvel pelo célculo, juntamente com a
documentagdo informada no inciso Il do caput.

§32 Nas situagdes que as empresas licitantes ndo atinjam, em um dos indices mencionados no
paragrafo primeiro, valor maior ou igual ao valor do indice previsto no edital, podera comprovar
de forma alternativa, a existéncia de patrimonio liquido correspondente a, no minimo, 10% do
valor da contratacéao.

§42 O edital poderd exigir outros indices contdbeis de capacidade financeira ndo previstos neste
Regulamento, devendo a exigéncia estar justificada pela area técnica demandante no processo da
licitagdo, conter parametros atualizados de mercado e atender a complexidade da compra, obra
ou servico, nos limites estritamente necessarios a demonstracdo da capacidade financeira do
licitante, vedado o uso de indice cuja formula inclua rentabilidade ou lucratividade.

§52 O balanco patrimonial e as demonstracdes contdbeis deverdo estar registrados na Junta
Comercial ou 6rgdo equivalente na forma da legislacdo vigente. Este documento podera ser
substituido pela cdpia da sua publicagdo em jornal de grande circulagdo, em que a licitante realize
as suas publicagbes legais.

§62 A exigéncia contida nesse artigo aplica-se inclusive as micro e pequenas empresas optantes ou
nao pelo Simples Nacional.

Art. 70 Nas licitagBes internacionais as empresas estrangeiras atenderdo, tanto quanto possivel, as
exigéncias de habilitagdo mediante documentos equivalentes, podendo ser dispensada sua
autenticac¢do pelos respectivos consulados e sua tradugao por tradutor juramentado.

Art. 71 Em caso de duvida quanto a autenticidade ou validade de documento de habilitagdo
enviado pelo Portal de Compras de Minas Gerais ou por e-mail, o Agente Licitante ou o Pregoeiro
concederd prazo de 02 (dois) dias Uteis para apresentacdo do documento original, ou em cépia
autenticada por cartério competente ou por empregado da EMC, por publicagdo em érgado da
imprensa oficial ou obtidos pela internet em sitios oficiais do drgdo emissor.
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I. A autenticacdo de documentos por empregado da EMC ocorrerd mediante a exibicao

dos originais.
Il. Os documentos de habilitacdo poderdo ser substituidos, total ou parcialmente pelo
Certificado de Registro Cadastral — CRC, emitido pela Secretaria de Estado de

Planejamento e Gestdao — SEPLAG, desde que estejam dentro do prazo de validade.
Secao Xll - Do Encerramento da Licitagao

Art. 72 O encerramento da licitacdo, que podera se dar pela homologac¢do (apds adjudicacdo,
fracasso ou deserc¢do), revogacdo ou anulacdo sera realizado pela Autoridade Administrativa
competente.

Art. 73 Constatada a legalidade, a conveniéncia e a oportunidade da licitagdo, a Autoridade
Administrativa a homologara, devolvendo o procedimento licitatério ao Agente de Licitacdo ou ao
Pregoeiro para providéncias de publicacdo do aviso de homologacdo no site da EMC, que, em
seguida, devolvera para a area técnica demandante para as providéncias de contratacao.

Art. 74 Aprovado a homologacdo da licitagdo fundamentado na desercdo ou no fracasso, o
procedimento licitatdrio sera submetido ao agente de licitacdo, comissdo especial de licitagcdo ou
Pregoeiro, para providéncias de publicacdo, do aviso de desercao ou fracasso.

Art. 75 Verificada a necessidade de revogar a licitacdo, area técnica demandante ou Diretor
encaminhara ao agente de licitacdo ou ao Pregoeiro, através de Comunicacdo Interna, as razoes
para tanto.

Paragrafo unico. Aprovada a revogacdo, o agente de licitacdo ou o Pregoeiro providenciara a
divulgacdo do aviso de revogacdo, comunicando a area técnica demandante a fim de que essa
possa avaliar a oportunidade e conveniéncia de repetir procedimento licitatdrio se a revogacao se
deu em fung¢do de fracasso por ndo atingimento do prego de referéncia.

Art. 76 Verificada, antes da sessdao publica da licitagdo, nulidade insanavel no instrumento
convocatério ou no procedimento, o agente de licitagdo ou o Pregoeiro propord a Autoridade
Administrativa, apds a manifestagao juridica, a anulacdo do certame.

Art. 77 Aprovada a anulagdo, o agente de licitacdo ou o Pregoeiro providenciara a divulga¢do no
site da EMC, do aviso de anulag¢do, comunicando a drea técnica demandante, a fim de que essa
possa avaliar a oportunidade e conveniéncia de repetir procedimento licitatoério.

Secao XIII - Das regras especificas para Obras e Servigos de Engenharia

Art. 78 A licitacdo de obras e servicos de engenharia serd por meio da contratacdo “semi-
integrada” como regra, cabendo-lhe a elabora¢do ou a contratacdo do projeto basico antes da
licitacdo (art. 42, §4° da Lei 13.303/2016), podendo ser utilizados os demais regimes previstos no
art. 43 da Lei 13.303/2016, desde que essa op¢do seja devidamente justificada pela area técnica
demandante.
I. N3o sera admitida como justificativa para a ado¢do do regime de contratagdo integrada,
a auséncia de projeto basico, nos termos do art. 42, §5° da Lei 13.303/2016.
Il. A demonstragao da superioridade das inova¢cdes em termos de reducdo de custos, de
aumento da qualidade, de redugdo do prazo de execugdo e de facilidade de manutengao
ou operacdo, nos casos de alteragdo no projeto basico, nos termos do art. 42, §1°, IV da
Lei 13.303/2016, deve ser feita pela empresa contratada, cabendo a &rea técnica
demandante atestar sua veracidade.

Art. 79 A escolha dos regimes de contratagdo previstos no art. 43 da Lei 13.303/2016, que deve
ser justificada, resultara das caracteristicas do objeto a ser contratado, ndo se tratando de escolha
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discriciondria da area técnica demandante.

Art. 80 Caso a obra ou servico de engenharia demande licenciamento ambiental prévio, este sera
de competéncia da EMC, uma vez que se trata de fase preparatdria da licitacdo, antecedente a
elaboracdo do anteprojeto de engenharia ou do projeto basico ou do projeto executivo, a
depender do regime de execuc¢do adotado.

Secao XIV - Da Participagdao da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte

Art. 81 As microempresas — ME e empresas de pequeno porte — EPP terdo tratamento
diferenciado e simplificado, nos termos do Decreto Estadual n° 47.437/2018, conforme art. 28, §1°
da Lei 13.303/2016 e arts. 42 a 49, paragrafo Unico da LC n°123/2006, especialmente quanto a:

I. Regularizacdo de documentos de regularidade fiscal;

Il. SituagBes de empate ficto;

lll. Licitagdes de participacdo exclusiva quando o valor estimado para o item ou lote ndo

ultrapassar RS 80.000,00 (oitenta mil reais);

IV. Reserva de até 25% do objeto quando se tratar de aquisicdo de bens de natureza

divisivel.

Secdo XV - Da Licitagdo dos Servicos de Publicidade e Comunicagdo

Art. 82 As licitagOes destinadas a contratacdo de servicos de publicidade e comunicagao, prestados
por intermédio de agéncias de propaganda, deverdo seguir o disposto na Lei Federal 12.232/2010,
e adotar o critérios de julgamento “melhor técnica” ou “melhor combinacgdo técnica e preco”.

CAPITULO Il
Dos Procedimentos Auxiliares das LicitagOes

Art. 83 S3o procedimentos auxiliares das licitagdes regidas por este Regulamento:
I. Pré-qualificagdo Permanente;
Il. Cadastramento;
Ill. Sistema de Registro de Pregos;
IV. Catalogo Eletrénico de Padronizagao.

Secao | - Da Pré-Qualificagdo Permanente

Art. 84 A EMC poderd promover a pré-qualificacio permanente de seus fornecedores ou
produtos, destinada a identificar:
I. Fornecedores que relinam condi¢des de habilitagdo exigidas para o fornecimento de
bem ou a execugdo de servico ou obra nos prazos, locais e condi¢bes previamente
estabelecidos; ou
Il. Bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade estabelecidas pela EMC.

Art. 85 O procedimento de pré-qualificacdo sera publico e ficarda permanentemente aberto a
inscricdo de qualquer interessado, sendo a sua convocacdo realizada através de chamamento
publico, divulgado através do Diario Oficial de Minas Gerais e no site da EMC.
I. A pré-qualificacdo deverd ser total, ou seja, devera conter todos os requisitos de
habilitacdo técnica dos fornecedores ou dos bens necessdrios a futura
contratagdo/compra.
Il. Competirda a area técnica demandante providenciar a elaboracdo do termo de
referéncia e a abertura do Processo Interno, na forma prevista nas Sessdes | e I, Capitulo Il
deste Regulamento, bem como decidir, motivadamente e nos termos do edital, quais
fornecedores ou bens serao pré-qualificados.
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lll. Competird ao Agente de Licitacdo a conducdo do procedimento de pré-qualificacao,
exceto quanto a decisdo dos pré-qualificados, conforme previsao do paragrafo anterior.
IV. A pré-qualificacdo tera validade de até 01 (um) ano, podendo ser atualizada a qualquer
tempo.

V. Serd fornecido certificado de pré-qualificacdo do fornecedor e do bem, renovavel
sempre que o registro for atualizado

VI. Cabera recurso no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data da
divulgacao do julgamento da pré-qualificagdo, nos termos do edital de chamamento
publico.

Art. 86 A EMC, justificadamente, podera instaurar licitacdo restrita aos pré-qualificados, desde
que:
I. A convocacdo para a pré-qualificacdo discrimine que as futuras licitacOes serao restritas
aos pré-qualificados; e;
Il. Conste do processo administrativo justificativa demonstrando a conveniéncia e
oportunidade de se restringir a participacdo na licitacdo apenas dos fornecedores ou
produtos pré-qualificados, especialmente em face da preservacdo da competitividade
minima.

Art. 87 S6 poderdo participar da licitacdo restrita aos pré-qualificados os licitantes que, na data da
publicacdo do respectivo instrumento convocatério:
I. J4 tenham apresentado a documentacdo exigida para a pré-qualificacdo, ainda que o
pedido de pré-qualificacdo ndo tenha sido apreciado e seja deferido posteriormente; ou
Il. Estejam regularmente pré-qualificados.

Secao Il - Do Cadastramento

Art. 88 As empresas interessadas na prestacdo de servicos e/ou no fornecimento de bens a EMC
deverdo se cadastrar no Cadastro Geral de Fornecedores — CAGEF de Minas Gerais, mddulo
integrante do SIAD — Sistema Integrado de Administracdao de Materiais e Servigos, regulamentado
pelo Decreto Estadual n° 45.902/12, requisito indispensavel a participacdo nos procedimentos
licitatdrios eletronicos.
I. No enderego eletronico www.compras.mg.gov.br os fornecedores interessados
encontrardo as informacGes necessarias e os documentos exigidos para realizar seu
cadastramento.
Il. O CAGEF é de administracdo da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo —
SEPLAG e qualquer interessado poderd acessa-lo através do endereco eletrénico
www.compras.mg.gov.br, ndo cabendo a EMC solucionar eventuais problemas a ele
relacionados.

Art. 89 Feito o cadastro, o fornecedor recebera o Certificado de Registro Cadastral — CRC, o qual
podera ser apresentado para fins de comprovagao de habilitagdo nas licitagdes promovidas pela
EMC, desde que atendidos todos os requisitos e exigéncias constantes de referido instrumento
convocatério, nos termos do Decreto Estadual n° 45.902/12.

Art. 90 E responsabilidade dos fornecedores manter toda a documentacgdo exigida no CRC em dia,
com vistas a utiliza-lo na comprovacdo de sua regularidade na habilitacao de licitagdes.

Secéo lll - Do Sistema de Registro de Pregos

Art. 91 O Sistema de Registro de Precos seguird a norma estadual em vigéncia, e observar3, entre
outras, as seguintes condicdes:

I. Realizagdo prévia de pesquisa de mercado;

Il. Sele¢do de acordo com os procedimentos previstos no instrumento convocatério;
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lll. Controle e atualizacdo periédicos dos precos registrados;
IV. Definicdo da validade do registro.

8§12 A licitacdo para registro de precos seguird os procedimentos previstos neste Regulamento e
serd cabivel quando:
I. Pelas caracteristicas do bem, obra ou servico e da demanda da EMC houver necessidade
de contratacdes frequentes;
Il. For conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratacdo de obras ou servicos remunerados por unidade de medida ou em regime de
tarefa; ou pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente averba/dotacao.
§22 Desde que haja previsdo no instrumento convocatdrio, poderd aderir a Ata de Registro de
Precos da EMC qualquer estatal regida pela Lei 13.303/2016, observadas as condicGes
estabelecidas no decreto do Poder Executivo Estadual.

Secdo IV - Do Catédlogo Eletrénico de Padronizagdo

Art. 92 Os servicos e os bens contratados pela EMC integrardo o Catdlogo de Materiais e Servicos —
CATMAS, mddulo integrante do SIAD — Sistema Integrado de Administracdo de Materiais e
Servigos, disponivel no Portal de Compras de Minas Gerais, classificados e padronizados por sua
natureza.
I. O catalogo a que se refere o caput sera destinado especificamente a bens, servicos e
obras que possam ser adquiridos ou contratados pela EMC pelo critério de julgamento
“menor preco” ou “maior desconto”.
Il. O catdlogo a que se refere o caput é de administracdo da Secretaria de Estado de
Planejamento e Gestdo — SEPLAG e qualquer interessado poderd acessa-lo através do
endereco eletronico www.compras.mg.gov.br, onde estardo disponiveis todas as
informacdes necessarias sobre os servicos e bens la cadastrados.

CAPITULO IV
Da Contratagao Direta

Secdo | - Da Dispensa de Licitagdo

Art. 93 A darea técnica demandante, uma vez identificada a impossibilidade de atendimento da
demanda internamente e, verificado que a licitagdo ndo se mostra possivel e/ou o meio mais
adequado para promover a contratagao pretendida e, deve iniciar o procedimento de contratacao
direta cabivel, nos limites dos artigos, 29 e 30 da Lei 13.303/2016, adotando as providéncias
dispostas neste regulamento Regulamento para elaboracdo do Processo Interno, adicionando os
seguintes documentos:

I. Constar no Termo de Referéncia a caracterizagdo da situacdo de dispensa ou

inexigibilidade de licitacdo, nos termos dos art. 29 e 30 da Lei 13.303/2016, e a razdo da

escolha do fornecedor.

Il. Valor da contratacdo e justificativa do preco na forma da Resolugdo Conjunta

SEPLAG/CGE 9.447 de 15 de dezembro de 2015;

lll. Proposta do fornecedor escolhido.

IV. Documentagdo que comprove que o fornecedor detém qualificacdo técnica e

econdmico-financeira para executar o objeto, quando a drea técnica demandante entender

necessario.

V. Documentacgao de habilitagdo juridica e fiscal.

VI. Outros necessarios, decorrentes das especificidades do objeto.

Art. 94 As disposi¢des deste Capitulo se aplicam, no que couber, a aliena¢do de bens e ativos por
dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, observadas as disposi¢des da Lei 13.303/2016, bem como
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aos contratos de patrocinio.

Art. 95 Os procedimentos de dispensa de licitacdo fundamentados no art. 29, | e Il da Lei
13.303/2016 serdo realizados, preferencialmente, por meio do sistema COTEP — Cotacdo
Eletronica, no Portal de Compras de Minas Gerais (www.compras.mg.gov.br).
I. Quando o COTEP ndo se mostrar o instrumento adequado para o procedimento
mencionado no caput, a area técnica devera justificar, no Termo de Referéncia, a opc¢ao
pela ndo utilizacdo do sistema.

Art. 96 Nos termos do art. 28, §3° da Lei 13.303/2016, a EMC é dispensada da observancia das
regras de licitagdes nas seguintes situagdes:
I. Comercializagdo, prestacdo ou execucdao, de forma direta, pela EMC, de produtos,
servicos ou obras especificamente relacionados com seu objeto social;
Il. Nos casos em que a escolha do parceiro esteja associada a suas caracteristicas
particulares, vinculada a oportunidades de negdcio definidas e especificas, justificada a
inviabilidade de procedimento competitivo.
8§12 Compete a drea técnica demandante, caso a caso, instruir o processo interno em
conformidade com o disposto neste regulamento, devendo adicionar as seguintes
informacdes/documentos:
a) a avaliacdo e demonstracdo da oportunidade de negdcio, com base nas
disposices do art. 28, §4° da Lei 13.303/2016, da inviabilidade de competi¢do, bem como
a apresentacdo da justificativa a respeito da escolha do parceiro.
b) a demonstracdo da vantajosidade que se pretende alcancar com a pretendida
contratacdo direta, na qual deve constar a avaliacdo econ6mico-financeira da
oportunidade de negdcio.

c) Justificativa da escolha do parceiro, destacando suas caracteristicas particulares e
a razdo pela qual estd vinculada a oportunidade de negdcio.

d) Justificativa da inviabilidade de procedimento competitivo.

e) Outros decorrentes das especificidades do objeto.

§22 A contratacao direta a que se refere o inciso Il podera ser precedida de chamamento publico,
através do qual o particular que melhor atender as necessidades da EMC serd o selecionado para a
firmar a parceria.

§32 Uma vez elaborado o processo interno de contratacdo direta por dispensa de licitacdo
contendo todos os documentos necessarios, o processo de compras serd instaurado e enviado
para analise da viabilidade juridica da pretendida contratacdo e da habilitacdo do fornecedor,
salvo nos casos de utilizacdo do COTEP sem contrato, cujo procedimento é realizado diretamente
no Portal de Compras.

§42 Emitido o parecer juridico, o Processo Interno serd encaminhado para a autoridade
competente, para conhecimento das consideragdes juridicas, competindo-lhe a aprovagdo (ou
reprovacgdo) da contratagdo direta.

Secéo Il - Da Inexigibilidade de Licitagao

Art. 97 Quando, diante do caso concreto, restar caracterizada a inviabilidade de competicdo, a
EMC realizara contratacdo direta, nos termos do art. 30 da Lei 13.303/2016.

Art. 98 Nas contratagdes em que o objeto sé possa ser fornecido por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivo, é dever da drea técnica demandante, responsdvel pela
contratagao, a adogdo das providéncias necessdrias para confirmar a veracidade da documentagao
comprobatdria da condigdo de exclusividade.

Paragrafo Unico. S3o parametros para a verificagdo citada no caput, mas nao se limitando a esses,
a apresentacdo pelo fornecedor de contratos anteriores firmados com fundamento na
inexigibilidade, de declaracao de agentes de outras entidades administrativas e de atestados de
exclusividade fornecidos pelo Sindicato, Federacdao ou Confederagdo Patronal ou pelas entidades
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equivalentes.

Art. 99 A elaboracdo do Processo Interno de contratacdo direta por inexigibilidade de licitacao
deverd seguir os mesmos procedimentos elencados no Capitulo Il, Secao | e procedimentos da
contratacao direta.

Secao lll - Do Credenciamento

Art. 100 O credenciamento, hipétese de inexigibilidade em razdo da inviabilidade de competicao,
serd o instrumento adequado quando, no caso concreto, houver pluralidade de interessados e, ao
mesmo tempo, indeterminacdo do niumero de fornecedores suficientes para o pleno e satisfatorio
atendimento das necessidades da EMC.

Art. 101 O credenciamento seguira, no que couber, o procedimento interno previsto no Capitulo Il
deste Regulamento, e o seu Edital conterd, no minimo:
I. Explicitacdo do objeto a ser contratado;
Il. Fixagdo de critérios e exigéncias minimas a participa¢do dos interessados;
lll. Possibilidade de credenciamento a qualquer tempo pelo interessado, pessoa fisica ou
juridica;
IV. Manutengdo de tabela de precos, dos critérios de reajustamento e das condicGes e
prazos para o pagamento;
V. Alternatividade entre todos os credenciados, sempre excluida a vontade da EMC na
determinacdo da demanda por credenciado;
VI. Vedacdo expressa de pagamento de qualquer sobretaxa em relacdo a tabela adotada;
VII. Estabelecimento das hipdteses de descredenciamento assegurados previamente o
contraditdrio e a ampla defesa;
VIII. Possibilidade de desvinculacdo do credenciamento a qualquer tempo, mediante
notificacdo com a antecedéncia fixada no termo.

CAPITULO V
Dos Contratos

Secdo | - DaFormalizagao dos Contratos

Art. 102 Os contratos firmados pela EMC sdo regidos pelas suas clausulas, pela Lei Federal
13.303/16 e pelos preceitos de direito privado.

Art. 103 Os contratos e, no que couber, os instrumentos equivalentes, deverdo apresentar, no
minimo, as clausulas previstas no art. 69 da Lei 13.303/2016.
I. Para os regimes de contratacdo integrada e semi-integrada a cldusula de matriz de
riscos é obrigatéria, sendo facultativa para os demais regimes nos quais houver a
viabilidade de definicdo dos riscos e responsabilidades no préprio contrato.
Il. Nos contratos podera ser admitida ado¢do de mecanismos de solugdo pacifica de
conflitos relativos a direitos patrimoniais disponiveis, observando-se a legisla¢cdo aplicavel.

Art. 104 A celebragdo do contrato podera ser dispensada no caso de pequenas despesas de pronta
entrega e pagamento das quais ndo resultem obrigacGes futuras para as partes, devendo, nestes
casos, ser substituido por Ordem de Fornecimento, Ordem de Servi¢co ou instrumento equivalente.
Paragrafo unico. N3o se consideram obriga¢Ges futuras:
a) a garantia do objeto e a assisténcia técnica decorrente e gratuita, que serdo
asseguradas por meio de termo de garantia;
b) a aquisicdo/contratacdo que tiver previsdo de entrega imediata e integral, ou seja,
aquela ocorrida no periodo de trinta dias de cada pedido.
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Art. 105 Emitido o contrato, o destinatario sera convocado para assinar o instrumento no prazo de
até 05 (cinco) dias uteis, contados do seu recebimento, sob pena de decadéncia do direito a
contratacdo, podendo o referido prazo ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo.
I. E facultado a EMC, quando o convocado n3o assinar o termo de contrato no prazo e nas
condicOes estabelecidos:
a) convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual
prazo e nas mesmas condi¢cdes propostas pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos
precos atualizados em conformidade com o instrumento convocatorio;
b) revogar a licitagdo ou anular o ato de dispensa ou inexigibilidade.

Art. 106 O contrato deve ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencgadas e as normas deste Regulamento, respondendo cada qual pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Art. 107 Para todos os contratos havera a designacdo de um fiscal, e um suplente, quando da
abertura do Processo Interno, que sera responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo da
execucdo contratual.

Paragrafo Unico: A gestdo e a fiscalizacdo contratual, bem como as atribuicGes do gestor e do
fiscal serdo tratadas em normativo interno especifico.

Art. 108 As partes deverdao cumprir com as obrigacdes dispostas na legislacdo vigente, no contrato
celebrado, no edital da licitagdo ou no procedimento de contratacdo direta que o originou,
atuando em consonancia com os principios da probidade e da boa-fé.

Paragrafo Unico. Além das obrigacdes-padrdo dispostas na Minuta do Termo de Referéncia e/ou
Minuta de Contrato-Padrao, as areas técnicas, caso considerem necessario e desde que indiquem
a alteracdo, podem optar por inserir suas proprias redacdoes de obrigacdes visando melhor
adequacdo ao objeto.

Art. 109 O recebimento do objeto se dara de forma proviséria e definitiva, com verificagcdo de
suas especificidades e condi¢des de aquisiacd/contratacdo, e demais condi¢Ges dispostas na
minuta de contratato-padrao.
I. Poderda ser dispensado o recebimento provisorio nos casos de servicos técnicos
especializados previstos no inciso Il, do art. 30, da Lei 13.303/2016 e nas demais hipdteses
em que ndo houver necessidade de registrar a data de entrega e a quantidade do bem,
produto, servico ou obra executada.
Il. O recebimento definitivo do objeto constitui condicdo indispensavel para o pagamento
do preco ajustado
lll. O recebimento provisério ou definitivo ndo exime a responsabilidade da Contratada
por vicios revelados posteriormente, nem pela garantia e qualidade dos bens entregues
e/ou do servico realizado.

Art. 110 O pagamento serd feito apds a apresentag¢do do documento de cobranga, por meio de
ordem bancdria emitida por processamento eletronico, em instituicdo financeira credenciada, a
crédito da Contratada, e de acordo com as condi¢Ges previstas estabelecidas no Termo de
Referéncia e na minuta de contrato-padrao.

Art. 111 Os pagamentos a serem efetuados em favor da Contratada estardo sujeitos, quando
couber, a retencdo na fonte dos seguintes tributos, na forma da legislacdo vigente:

I. Imposto de Renda das Pessoas Juridicas — IRPJ;

II. Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido — CSLL;

[ll. Contribuicdo para o Financiamento da Seguridade Social — COFINS;

IV. Contribuicdo para os Programas de Integracdo Social e de Formacdo do Patriménio do

Servidor Publico - PIS/PASEP;

V. Contribuicdo previdenciaria;

26



VI. Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN;

VIl. Demais tributos incidentes sobre o objeto da contratacao.
§12 Caso o ISSQN retido seja devido em municipio diferente da sede da EMC, a Contratada devera
enviar a guia, com tempo habil para recolhimento, juntamente com a nota fiscal.
§22 A Contratada enquadrada no sistema de pagamento de impostos SIMPLES devera enviar
juntamente com a Nota Fiscal, a declaracdo constante do Anexo | da Instrucdo Normativa RFB
459/2004 —SRF. Se tal requisito for cumprido pela Contratada, estard a EMC dispensada da
retencao dos tributos federais.

Art. 112 Em regra, ndo é possivel a previsdo de pagamento antecipado a Contratada, salvo se,
cumpridos os seguintes requisitos cumulativos:
I. Previsdo expressa no ato convocatdrio ou no procedimento de contratacdo direta;
Il. Existéncia, no processo licitatério ou no procedimento de contratacdo direta, de estudo
fundamentado/justificativa técnica comprovando a real necessidade e economicidade da
medida; e
lll. Estabelecimento de garantias especificas e suficientes que resguardem a EMC dos
riscos inerentes a operacao, tais como garantias contratuais e a previsao de devolugdo do
valor antecipado caso ndo executado o objeto.
Paragrafo Unico: A(s) parcela(s) a ser(em) paga(s) antecipadamente n3o pode(m) ultrapassar 30%
do valor total da contratacdo, salvo em casos especificos em que o pagamento antecipado integral
¢é condicdo para a contratacdo, tais como, assinaturas de revistas/peridodicos/licencas de softwares
e inscricdo em cursos/treinamentos.

Art. 113 A exigéncia da prestacdo de garantia nas contratacdes de obras, servicos e compras,

qguando houver, deve seguir o disposto no art. 70 da Lei 13.303/2016.
I. Nas contratacbes de prestacdo de servigos terceirizados, o instrumento de garantia
oferecido pelo contratado deverd, obrigatoriamente, garantir a EMC, até o limite maximo
de indeniza¢do, o reembolso dos prejuizos comprovadamente sofridos em relagdo as
obrigacbes de natureza trabalhista e previdencidria de responsabilidade do tomador
oriundas do contrato principal, nas quais a EMC venha arcar com os pagamentos dessas
verbas em decorréncia de sentenga condenatdria transitada em julgado ou, ainda, nas
hipdéteses de acordo entre as partes com prévia anuéncia do terceiro garantidor, se for o
caso, e consequente homologacdo do Poder Judicidrio, em caso de reclamatodria
trabalhista.
Il. A comprovacao de que trata inciso anterior sera feita mediante a apresentacdo de cépia
da decisdo judicial transitada em julgado, do calculo homologado e do depdsito judicial de
pagamento.

Art. 114 Nos termos do art. 78 da Lei 13.303/2016, é permitido a subcontratacdo de parte da obra,
servico ou fornecimento contratado, deste que prévia e expressamente autorizada pela EMC, até
o limite admitido em cada caso.
I. O limite e a identificacdo de quais parcelas poderdo ser subcontratadas serdo definidos
pela drea técnica quando da elabora¢do do Termo de Referéncia.
Il. A Contratada é responsavel, para todos os fins, pela apresentagdo da documentagao do
subcontratado que comprove sua habilitacdo juridica, regularidade fiscal e a qualificacdo
técnica necessdria a execugao da parcela da obra ou do servico que serda objeto da
subcontratacdo, bem como pela execucdo e fiscalizagdo da parcela do objeto contratual
executado pelo subcontratado.
lll. As empresas de prestacdo de servigos técnicos especializados deverdo garantir que os
integrantes de seu corpo técnico executem pessoal e diretamente as obrigacdes a eles
imputadas, quando a respectiva relagdo for apresentada em processo licitatério ou em
contratacao direta.

Art. 115 Os contratos poderao ser extintos:
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l. Pela completa execucdao do seu objeto ou pelo advento de termo ou condicdo nele
prevista;

Il. Pelo término do seu prazo de vigéncia;

lll. Por acordo entre as partes, desde que a medida ndo acarrete prejuizos para a EMC;

IV. Por ato unilateral da parte interessada, mediante aviso por escrito a outra parte com
antecedéncia de, no minimo, 30 (trinta) dias, desde que a medida ndo acarrete prejuizos
para a EMC e esteja autorizado no contrato ou na legislagao em vigor.

V. Pela via judicial ou arbitral, nos termos da legislacao.

Art. 116 Constituem motivo para a rescisao:
I. O ndo cumprimento de cldusulas contratuais, especificacdes, projetos ou prazos;
Il. A decretacdo de faléncia ou a instauragdo de insolvéncia civil;
lll. O descumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo Federal, que
proibe o trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 anos e qualquer
trabalho a menores de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos;
IV. A pratica de atos lesivos a Administragdo Publica previstos na Lei Federal 12.846/2013;
V. A prética de atos que prejudiqguem ou comprometam a imagem ou reputacdo da EMC,
direta ou indiretamente.
§12 Os casos de rescisdo contratual devem ser formalmente motivados nos autos do processo,
devendo ser assegurado o contraditdrio e o direito a ampla defesa.
§22 Os efeitos da rescisdo do contrato serdo operados a partir da comunicacdo escrita sobre o seu
julgamento, ou, na impossibilidade de notificacdo do interessado, por meio de publicacdo oficial.

Secao Il - Do reajuste, da repactuagao e da revisdao contratual

Art. 117 Os reajustes, as repactuacdes e a revisdao contratual devem ser formalizadas dentro do
prazo de vigéncia do contrato, e poderdo ser registradas por simples apostila, dispensada a
celebragao de termo aditivo.

Art. 118 Durante o prazo de vigéncia, os pre¢os contratados poderdao ser reajustados
monetariamente com base no IPCA, observado o interregno minimo de 12 meses contados da
apresentacdo da proposta, conforme disposto na Resolu¢do Conjunta SEPLAG/SEF 8.898/ 2013,
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.
I. O direito a que se refere o caput desta cldusula deverd ser efetivamente exercido
mediante pedido formal da contratada até 180 dias apds o atingimento do lapso de 12
meses, sob pena de preclusdo do direito ao seu exercicio.
Il. Os efeitos financeiros retroagem a data do pedido apresentado pela contratada,
observando-se o prazo prescricional de 5 anos.
Ill. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, manter-se-a o marco inicial descrito no caput
desta clausula.
IV. Desde que devidamente justificado e expressamente previsto no termo aditivo, o
direito ao reajuste podera ser exercido em momento posterior, até o encerramento do
vinculo contratual.

Art. 119 Nos contratos de presta¢do de servicos com dedica¢do exclusiva de mao de obra havera a
previsdo de repactuacdo de precos, baseado em planilha analitica de custos, aos novos precos de
mercado, observada a varia¢do efetiva dos custos de execu¢do do objeto decorrente de Acordos
ou Convengdes Coletivas de Trabalho.

§12 Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, a repactuacao serd dividida em tantas quanto forem os acordos, dissidios ou
convengoes coletivas das categorias envolvidas na contratagao.

8§22 As repactuacgdes de contrato serao precedidas de solicitacao da contratada, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos e
formacado de precos e do novo acordo ou convengdo coletiva que fundamenta a repactuacao do
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contrato.
§32 A repactuacdo do contrato devera ser pleiteada pela Contratada até a data da prorrogacao
contratual subsequente, sob pena de ocorrer preclusdo do exercicio do direito.
842 Os custos decorrentes dos insumos necessdrios a execucao dos servicos dos contratos a que se
refere o caput serdo reajustados na forma do atrigo anterior.
§52 Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes terdo suas vigéncias iniciadas
observando-se o seguinte:
I. A partir da assinatura da apostila/termo aditivo;
Il. Em data futura, desde que acordada entre as partes, sem prejuizo da contagem de
periodicidade para concessdo das repactuacgées futuras; ou
lll. Em data anterior a repactuacdo do contrato, exclusivamente quando a repactuacgdo
envolver revisdo do custo de mdo de obra e estiver vinculada a instrumento legal, acordo,
conveng¢do ou sentenga normativa que contemple data de vigéncia retroativa, podendo
esta ser considerada para efeito de compensac¢do do pagamento devido, assim como para
a contagem da anualidade em repactuacées futuras.
IV. No caso previsto no inciso anterior, o pagamento retroativo deverd ser concedido
exclusivamente para os itens que motivaram a retroatividade, e apenas em relacdo a
diferenca porventura existente.

Art. 120 A revisdo ou reequilibrio econémico-financeiro pode ser concedida a qualquer tempo
durante a vigéncia do contrato, independentemente de previsdo contratual, mas desde que
verificadas os seguintes requisitos:
I. Sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculaveis,
retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou, ainda, em caso de forca maior,
caso fortuito ou fato do principe; ou
Il. Houver a criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais, bem
como a superveniéncia de disposicoes legais, quando ocorridas apdés a data da
apresentagdo da proposta, com comprovada repercussao nos pregos contratados.
§12 A EMC poderd convocar a Contratada para negociar a reducdo dos precos, mantendo o
mesmo objeto contratado, na quantidade e nas especificacdes indicadas na proposta, em virtude
da reducdo dos precos de mercado, ou de itens que compdem o custo, cabendo a Contratada
apresentar as informacdes solicitadas.
§22 A revisdo de precos do contrato deverd ser proposta por meio de documento que contenha,
no minimo, as seguintes informacdes:

a) Apresentacdo do histdrico da contratagdo, destacando-se os dados necessarios a
compreensao da necessidade da revisao de precos pretendida;
b) Indicacdo do pedido formulado pela Contratada e dos documentos encaminhados
para analise da EMC;
c) Apresentacdao dos novos valores, com o detalhamento dos respectivos precgos
unitdrios e, eventualmente, o refor¢o de garantia contratual a ser realizado;
d) Manifestagdo quanto a disponibilidade or¢amentdaria para arcar com os novos
valores contratuais;
e) Indicacdo de que a Contratada mantém as condi¢Ges de habilitagdo verificadas na
ocasido da contratagao;
f) Manifestacao favoravel e expressa da Contratada quanto ao resultado da andlise
da revisdo de precos pretendida; e
g) Autorizagdo expressa da Autoridade Administrativa.

Secéo lll - Da Vigéncia e Prorrogacdo dos Prazos Contrato

Art. 121 A duragdo dos contratos regidos por este Regulamento ndo excederd a 05 (cinco) anos,
seja o prazo origindrio ou mediante uma ou mais prorrogacbes, contados a partir da sua
celebracgao, exceto:

I. para projetos contemplados no plano de negdcios e investimentos da EMC;
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Il. nos casos em que a pactuacdo por prazo superior a 05 (cinco) anos seja pratica rotineira
de mercado e a imposi¢do desse prazo inviabilize ou onere excessivamente a realizagao do
negocio.

Art. 122 Os prazos dos contratos poderao ser prorrogados ordinariamente, desde que observado
0s seguintes requisitos:
I. A solicitacdo de prorrogacdo seja requerida/efetivada durante a vigéncia do contrato e
formalizada por Termo Aditivo;
Il. Seja demonstrado o interesse da EMC e a vantajosidade na manutencao do ajuste;
lll. O fornecedor manifeste expressamente a sua anuéncia na prorrogacdo, tenha
cumprido regularmente suas obrigacGes, e mantido as condi¢des de habilitagao;
IV. Haja recurso orcamentdrio para atender a demanda e autorizacdo expressa da
autoridade competente.

Art. 123 Os prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusdo e de entrega admitem
prorrogacdes extraordinarias, mantidas as demais cldusulas do contrato e assegurada a
manutencdo de seu equilibrio econdmico-financeiro, desde que ocorra algum dos seguintes
motivos, devidamente autuados em processo:
I. Alteracdo qualitativa do projeto ou de suas especificacdes pela EMC;
Il. superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, ou previsivel de consequéncias
incalculaveis, estranho a vontade das partes, que altere fundamentalmente as condicdes
de execucdo do contrato;
lll. Retardamento na expedicdo da Ordem de Servico ou Ordem de Fornecimento,
interrupcdo da execucdo do contrato ou diminuicdo do ritmo do trabalho, por ordem e no
interesse da EMC;
IV. Aumento ou diminuicao das quantidades inicialmente previstas no contrato;
V. Impedimento de execucdo do contrato por fato ou ato de terceiro reconhecido pela
EMC em documento contemporaneo a sua ocorréncia;
VI. Omissdo ou atraso de providéncias a cargo da EMC, inclusive quanto aos pagamentos
previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou retardamento na execugdo do
contrato, sem prejuizo das san¢Ges legais aplicaveis aos responsaveis.
§12 Ocorrendo impedimento, paralisacdo ou sustacdo do contrato, o prazo ou cronograma de
execucdo poderd ser prorrogado por periodo necessario a execugdo total do objeto.
§22 Uma vez prorrogados os prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusdo e de entrega na
forma deste artigo, o prazo de vigéncia contratual podera ser prorrogado na mesma medida.

Secéo IV - Das Alteragdes Contratuais

Art. 124 Desde que ndo altere a natureza do objeto contratado ou descumpra o dever de licitar, o
contrato podera ser alterado, por acordo entre as partes, para melhor adaptar suas previsdes ao
interesseda EMC.
I. As alteragdes contratuais devem ser formalizadas dentro do prazo de vigéncia do
contrato.
Il. Os contratos celebrados nos regimes “empreitada por prego unitdrio”, “empreitada por
preco global”, “contratacdo por tarefa”, “empreitada integral” e “contratacdo semi-
integrada” somente podem ser alterados nos casos e na forma admitida nos artigos 42,
§1°, IV e 81 daLei 13.303/201.
lll. Os contratos cujo regime de execuc¢do seja a “contratagao integrada” ndo sdo passiveis
de alteragao.
IV. E vedada a celebracdo de aditivo decorrente de alteragdes em eventos supervenientes
alocados na matriz de riscos, como de responsabilidade da contratada.

Art. 125 O contratado podera aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimo e
supressdes que se fizerem nas obras, servicos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do
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valor inicial atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de
equipamento, até o limite de 50% (cinquenta por cento) para os seus acréscimos.
I. Nenhum acréscimo ou supressao poderd exceder os limites estabelecidos no caput deste
artigo, salvo as supressoes resultantes de acordos celebrados entre os contratantes.
1. No caso de supressdo de obras, bens ou servicos, se o contratado ja houver adquirido os
materiais e posto no local dos trabalhos, esses materiais deverdao ser pagos pela EMC
pelos custos de aquisicdo regularmente comprovados e monetariamente corrigidos,
podendo caber indenizacdo por outros danos eventualmente decorrentes da supressao,
desde que regularmente comprovados.
lll. Em havendo a alteragdo do contrato que aumente os encargos do contratado, a EMC
devera reestabelecer, por aditamento, o equilibrio econémico-financeiro inicial.

Art. 126 N3o caracteriza alteracdo contratual, podendo ser registrado por simples apostilamento
a:

I. Modificacdo/inclusdo de dotacdo orgamentaria até o limite do seu valor corrigido;

Il. Mudanga nos dados cadastrais das partes.

Secédo V - Das Sang¢bes Administrativas

Art. 127 Qualquer pessoa, fisica ou juridica, que praticar atos em desacordo com este
Regulamento, com a Lei 13.303/2016 ou com as demais normas aplicaveis, no ambito dos
procedimentos licitatérios e/ou contratos da EMC, sujeita se as sang¢bes aqui previstas, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal.

Art. 128 Conforme o artigo 82 da Lei Nacional 13.303/2016, a aplicacdo das sancdes
administrativas nela positivadas sdo cabiveis em sede de licitacGes, nos casos de dispensa e de
inexigibilidade e na execucao dos contratos e instrumentos equivalentes, decorrentes.

Art. 129 A aplicagdo da sang¢ao administrativa e a gradagao do prazo de suspensao de participagao
em licitagdo e impedimento de contratar com a entidade sancionadora, obrigatoriamente, levar
em conta a natureza e a gravidade da irregularidade bem como a extensdao dos danos que dela
provierem para a EMC.

Art. 130 Pela inexecucdo total ou parcial do contrato a EMC podera aplicar a Contratada, garantida
a prévia defesa, as seguintes sangdes:
|. Adverténcia;
Il. Multa de até:
a) 0,3% por dia, até o trigésimo dia de atraso, no caso de atraso injustificado na
execucdo do objeto;
b) 10% (dez por cento) sobre o valor do saldo remanescente do contrato/aquisigdo
para o caso de inexecucao parcial;
c) 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato/aquisicdo para o caso de
inexecugao total.
lll. Suspensdo temporaria de participa¢do em licitacdo e impedimento de contratar com a
entidade sancionadora, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos.
IV. Impedimento de licitar e contratar com o Estado e, se for o caso, serd descredenciado
do Cadastro Geral de Fornecedores do Estado de Minas Gerais, pelo prazo de até 05
(cinco) anos.
§12 As sangdes previstas nos incisos |, lll e IV deste artigo poderdo ser aplicadas juntamente com a
do inciso I, devendo a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, ser apresentada no
prazo de 10 (dez) dias Uteis.
8§22 As sanc¢Oes acima descritas nao excluem as outras penalidades previstas em legislacdes
aplicaveis ao caso.
§32 Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
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respondera o contratado pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos eventualmente
devidos pela empresa publica ou pela sociedade de economia mista ou cobrada judicialmente.

842 Os efeitos da suspensdo tempordria de participacao em licitacdo e impedimento de contratar
com a entidade sancionada poderao ser estendidos a pessoas juridicas se constatada a existéncia
de fraude ou abuso de forma em suas criagGes, bem como as pessoas naturais envolvidas, sem
prejuizo da aplicacdo da Lei Federal 12.846, de 01 de agosto de 2013.

§52 A comunicacdo do ato para fins de contagem do prazo recursal sera realizada no Didrio Oficial
do Estado de Minas Gerais.

CAPITULO VI
Do Processo Administrativo Punitivo — PAP

Art. 131 Configurada situacdo ensejadora de sangao, o fiscal e gestor do contrato, conjuntamente,
deverdo abrir processo interno, separado do processo licitatério instruindo-o, no minimo, com:
I. Parecer técnico fundamentado sobre o fato ocorrido ou documento equivalente, nos
termos do artigo 40 do Decreto 45.902/2012, contendo:

a) identificacdo do contrato que supostamente teve suas regras e/ou clausulas
descumpridas pelo fornecedor;

b) descricao dos fatos ocorridos e do inadimplemento total ou parcial verificado;

c) apresentacdo dos meios utilizados como tentativa para solucionar os problemas, e

das justificativas apresentadas pela Contratada, se houver, anexando todos os
documentos comprobatodrios:
i cOpia da nota fiscal, contendo atestado de recebimento;

ii. notificacbes ou solicitagcdes ndo atendidas pelo fornecedor ou
prestador de servicos;

iii. laudo de inspecdo, relatério de acompanhamento ou de
recebimento e pareceres emitidos pelos responsaveis pelo
recebimento ou fiscalizacdo do contrato.

d) Indicacdo de eventuais prejuizos e riscos causados a EMC, em razdo da suposta
inadimpléncia contratual;

e) Indicacdo das cldusulas contratuais, dos itens dos anexos ao contrato e/ou do
edital de licitacdo supostamente violados; e

f) Indicagdo da gravidade do inadimplemento e da necessidade de abertura de PAP.

Art. 132 Compete ao Presidente da EMC ou ao responsavel por ele delegado, apds o
conhecimento do parecer técnico fundamentado, a instauracdo do PAP ou a decisdo pelo
arquivamento do mesmo, nos termos do §12 do artigo 40 do Decreto 45.902/2012.

Paragrafo unico. Fica facultado ao Presidente da EMC ou ao responsdvel por ele delegado a
constituicdo de comissao para a condugdo dos trabalhos contendo, no minimo:

a) fundamentagao legal do ato;

b) indicacdo dos numeros do processo de compras e do respectivo contrato ou do
instrumento equivalente;

c) descricdo sumaria dos fatos, com indicacdo dos dispositivos legais e normativos
em tese violados e das penas a que o fornecedor esta sujeito;

d) nome do empregado publico que presidira o feito.

Art. 133 Ao processo interno de PAP deverao ser adicionados os seguintes documentos:
I. Ato de instauracao do PAP e sua publicacao;
Il. Notificacdo da ocorréncia, encaminhada ao fornecedor com exposicdo dos motivos que
a ensejaram, bem como dos prazos para a defesa e a indicacdo das san¢ées cabiveis;
Ill. Cépia do contrato ou documento equivalente;
IV. Defesa apresentada pelo fornecedor, se houver;
V. Decisao do Presidente da EMC, quanto as razdes apresentadas pelo fornecedor e a
aplicacdo da sangdo, observado o disposto no § 32 do artigo 41 do Decreto Estadual n?
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45.902/2012;

VI. Notificacdo ao fornecedor pessoalmente ou por carta com aviso de recebimento sobre
a aplicacdo da penalidade, acompanhada de cépia da decisdo, abrindo-lhe prazo para
apresentacdo de recurso ou pedido de reconsideracao;

VII. Recursos ou pedido de reconsideracdo apresentado pelo fornecedor, quando houver;
VIII. Parecer juridico sobre o eventual recursos ou pedido de reconsideragao;

IX. Decisdao sobre o recurso ou pedido de reconsideragdo, se houver;

X. Extratos e publicagdes no Diario Oficial do Estado; e

Xl. Certificado de auditoria emitido pela Unidade de Auditoria Interna da EMC, quando se
tratar da aplicacdo das sangbes previstas nos incisos Ill e IV do art. 130 deste
Regulamento, bem como nos casos de aplicacdo da sang¢do prevista no art. 12 da Lei
14.167, de 10 de janeiro de 2002.

Art. 134 Todos os dados relativos as sang¢des que forem aplicadas aos contratados, nos termos das
legislagdes vigentes, deverdo ser informados aos 6rgaos competentes.

Art. 135 Aplicam-se no ambito da EMC as san¢les previstas na Lei Federal n? 12.846, de 01 de
agosto de 2013, devendo ser encaminhado o Processo Administrativo Punitivo ou o Trabalho de
Auditoria correspondente a Controladoria-Geral do Estado para fins de instauracdo e conduc¢do do
procedimento para a responsabilizacdo administrativa da pessoa juridica — PAR.

Paragrafo Unico: Os processos administrativos punitivos, bem como os procedimentos para a
responsabilizacdo administrativa da pessoa juridica — PAR obedecerdo as orienta¢des técnicas,
instrucdes normativas, manuais e cartilhas da Controladoria-Geral do Estado — CGE.

Art. 136 Concluidos os trabalhos e cumprida a decisdo, os autos originais serdo mantidos em
arquivo na Auditoria Interna.

CAPITULO VII
das alienagles

Art. 137 A alienacdo de bens pela EMC sera precedida de:
l. avaliacdo formal do bem contemplado, ressalvadas as hipdteses previstas nos incisos XVI
a XVlll do art. 29 da Lei 13.303/2016;
L. licitacdo, ressalvado o previsto no §32 do art. 28 da Lei 13.303/2016.
§12 Estendem-se a atribuicdao de 6nus real a bens integrantes do acervo patrimonial da EMC as
normas da Lei 13.303/2016 aplicaveis a sua alienagéo.
§22 O procedimento e as demais regras atinentes as alienagGes estdo contidos nas normas de
procedimentos internos da EMC.

CAPITULO VI
Do Patrocinio

Art. 138 Nos termos do art. 27 da Lei 13.303/2016, os contratos de patrocinio poderdo ser
celebrados pela EMC com pessoas fisicas ou juridicas para promocdo de atividades culturais,
sociais, esportivas, educacionais e de inova¢do tecnoldgica, desde que comprovadamente
vinculadas ao fortalecimento da marca da empresa e aos interesses institucionais, em
alinhamento ao planejamento estratégico da EMC e do Estado de Minas Gerais, observando-se as
demais normas aplicaveis a matéria e, no que couber, as normas de licitacdo e contratos.

I. Aplicam-se aos contratos de patrocinios as vedagdes constantes do art. 38 da Lei

13.303/2016.

Il. A celebragdo de contrato de patrocinio podera ser precedida de chamamento publico a

ser realizado pela EMC visando a selegao de projetos ou entidades que tornem mais eficaz

o objeto do ajuste.

lll. O procedimento e as demais regras atinentes aos contratos de patrocinio estdo
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contidos nas normas de procedimentos internos da EMC.

CAPITULO IX
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 139 Os prazos previstos neste Regulamento serdo computados excluindo-se o dia do comeco
e incluindo-se o do vencimento.
I. Os prazos se iniciam e vencem em dias Uteis, considerando-se prorrogado o prazo até o
primeiro dia util seguinte se o inicio e/ou o vencimento ocorrerem em feriado nacional,
estadual ou municipal de Belo Horizonte/MG, municipio onde se localiza a sede da EMC.
Il. O disposto no paragrafo anterior ndo se aplica na contagem dos prazos de vigéncia
contratual.

Art. 140 As aprovacgdes para a abertura de processos internos destinados a compras, contratacdes
e patrocinio, bem como as assinaturas dos contratos, dos termos aditivos ou apostilamentos e
distratos, a pratica de atos de renuncia, transa¢des extrajudiciais na EMC e o encerramento dos
processos de licitagdo serdo realizadas pelas autoridades administrativas, em razdo do valor do
objeto do negdcio juridico ou da matéria, conforme delegacdo e normativo interno prdéprio.

Art. 141 Os convénios, termos de parceria, acordos de cooperacdo, termos de licenciamento,
termo de permissdo remunerada de uso, projetos executados por meio de leis de incentivo e
demais instrumentos congéneres serdo objeto de regulamento prdprio, conforme legislacdo
aplicavel.

Art. 142 Este Regulamento tera 90 (noventa) dias apds sua vigéncia para a efetiva adaptagao.

Art. 143 Aplicam-se as regras deste Regulamento aos procedimentos licitatérios e contratagdes
iniciadas apds sua vigéncia.

Art. 144 Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo.

Belo Horizonte, 27 de outubro de 2021.

ANEXO |
GLOSSARIO DE EXPRESSOES TECNICAS

Para os fins deste Regulamento, considera-se:
Aditivo — Instrumento juridico pelo qual se alteram as estipula¢Ges contratuais originais.
Administragdo Publica — Administracdo Direta e Indireta da Unido, dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios, abrangendo inclusive as entidades com personalidade juridica de
direito privado sob controle do poder publico e as fundagGes por ele instituidas ou mantidas,
sendo a EMC integrante da Administracdo Publica Indireta.
Alienagdo - Operacdo de transferéncia do direito de propriedade a terceiros.
Anteprojeto de engenharia — Peca técnica com todos os elementos de contornos necessarios e
fundamentais a elaboragao do projeto basico, devendo conter, no minimo, os elementos
previstos no artigo 42, inciso VII, da Lei 13.303/2016.
Apostilamento - Formalizacdo de altera¢des jd previstas no contrato. A apostila pode ser
utilizada nos seguintes casos (art. 81, §7° da Lei 13.303/2016):

a) variagdo do valor previsto no contrato decorrente de reajustes ou atualiza¢des;

b) compensagdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condi¢des de pagamento.
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Ata de Registro de Pregos - Documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratacdo, onde se registram os precos, fornecedores, unidades
participantes e condi¢des a serem praticadas, conforme as disposicdes contidas no instrumento
convocatério e propostas apresentadas, que gera mera expectativa de direito ao signatario,
nao lhe conferindo nenhum direito subjetivo a contratacao.

Atividade finalistica — Conjunto de atividades constantes do objeto social da EMC, nos termos
do seu Estatuto.

Autoridade superior — Autoridade maxima da empresa publica ou sociedade de economia
mista.

Bens imdveis - Bens que por natureza ou destino ndo podem ser removidos de um lugar para
outro sem perda de sua forma, substancia ou valor econémico.

Bens moveis — Sdo os materiais (inclusive equipamentos) aplicados ou ndo as atividades da
EMC e que podem ser removidos de um lugar para o outro sem perda de sua forma ou
substancia.

Bens moveis inserviveis — S3o aqueles que ndo mais apresentam serventia ou condicdo de
utilizacdo por qualquer Unidade Organizacional da EMC, para a finalidade de sua aquisi¢do, em
fungdo, por exemplo, de mudancga de tecnologia ou projeto, obsolescéncia, comprometimento
de vida util ou estado de conservacao.

Cessao - Modalidade de movimentacao de bens do acervo, com transferéncia gratuita da posse
e integral assuncdo das responsabilidades inerentes ao bem por parte de quem o receber.
Comissao Permanente de Licitagdao - Comissdo criada pela Autoridade Superior, com a funcdo
de receber, examinar e julgar todos os documentos e praticar os atos relativos as licitacdes.
Comissdo Especial de Licitagdo - E o 6rgdo colegiado composto por no minimo 05 (cinco)
membros, sendo pelo menos 03 (trés) titulares, dentre eles o Presidente e 02 (dois) suplentes,
com maioria de empregados pertencentes ao quadro permanente da EMC. Embora possua a
mesma competéncia técnica da Comissdo Permanente de Licitacdo - CPL, sua criacdo, de
natureza temporaria, ocorre em face da especialidade do objeto a ser licitado, extinguindo-se
automaticamente com a conclusao do processo licitatério.

Comodato — Operacdo que resulta no empréstimo gratuito de coisas ndo fungiveis.
Contratagdo Direta — Contratagdo celebrada sem realizagdo de procedimento licitatdrio prévio.
Contratagdo Integrada — Regime de execugcdo em que a contratacdo envolve a elaboracdo e o
desenvolvimento dos projetos bdsico e executivo, a execucdo de obras e servicos de
engenharia, a montagem, a realizacdo de testes, a pré- operacdo e as demais operacles
necessdrias e suficientes para a entrega final do objeto.

Contratagdo por Empreitada Integral — Regime de execucdo em que ha a contratacdo de
empreendimento em sua integralidade, com todas as etapas de obras, servicos e instalacGes
necessdrias, sob inteira responsabilidade do contratado até a sua entrega ao contratante em
condicBes de entrada em operagdo, atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizagdo
em condi¢des de seguranga estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas as
finalidades para as quais foi contratado.

Contratacdo por Prego Global — Regime de execugdo em que a contratagdo se formaliza por
preco certo e total.

Contratacdo por Prego Unitario — Regime de execu¢do em que a contratacdo se formaliza por
precgo certo de unidades determinadas.

Contratacdo por Tarefa — Regime de execugdo em que hd contratacdo de mdo de obra para
pequenos trabalhos por preco certo, com ou sem fornecimento de material.

Contratacdao Semi-integrada— Regime de execugdo em que a contratacdo envolve a elaboracgdo
e o desenvolvimento do projeto executivo, a execucao de obras e servigos de engenharia, a
montagem, a realizacdo de testes, a pré-operacdo e as demais operagcGes necessarias e
suficientes para a entrega final do objeto.

Contratada — Pessoa fisica ou juridica que tenha celebrado contrato na condi¢cdo de prestadora
de servico ou fornecedora de bens.

Contratante — Pessoa fisica ou juridica que tenha celebrado contrato na condicdo de tomadora
de servicos ou adquirente de bens.
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Contrato — Todo e qualquer ajuste firmado em que haja um acordo de vontades para a
formacao de vinculo e a estipulacdo de obrigacdes reciprocas e contrapostas.

Contrato de Escopo - Contrato cujo objeto se traduz em uma conduta especifica e definida a
ser cumprida em determinado prazo. Exemplo: Contratos para a execuc¢ao de obras de
engenharia.

Cotacao Eletronica de Pregos — Sistema eletrénico integrante do Portal de Compras de Minas
Gerais, por meio do qual a EMC realizard, quando se mostrar mais vantajoso, os procedimentos
de dispensa de licitacdo em razdo do valor (art. 29, | e Il da Lei 13.303/2016).

Credenciamento - Procedimento administrativo, que se enquadra na hipdtese de
inexigibilidade, e em casos especificos por dispensa de licitacdo, precedido de chamamento
publico, instaurado por edital destinado a contratacdo de servicos ou fornecimento de bens
junto a interessados que satisfagam os requisitos definidos pela EMC.

Dacdo em pagamento - Modalidade de extincdo de uma obrigacdo em que o credor consente
em receber coisa diversa de dinheiro, em pagamento do que lhe é devido.

Dirigente Maximo — Autoridade com maior poder de decisdo, conforme competéncias
definidas no Estatuto Social da EMC.

Edital — Instrumento convocatdrio utilizado nas pré-qualificacGes, pregdo, licitacdo e
credenciamento.

EMC — Empresa Mineira de Comunicacdo Ltda. E uma empresa publica estadual, constituida
sob a forma de sociedade limitada, dotada de personalidade juridica de direito privado e
patrimdnio proprio, vinculada a Secretaria de Estado de Cultura e Turismo de Minas Gerais.
Fiscal ou gestor de contrato — Empregado da EMC responsavel pela gestdo e fiscalizacdo da
execucdo do contrato.

Licitagdo — E o procedimento administrativo mediante o qual a Administragdo Publica seleciona
a proposta mais vantajosa para o contrato de seu interesse. E um procedimento formal que
convoca, mediante condicOes estabelecidas em ato préprio, empresas interessadas na
apresentacdo de propostas para o oferecimento de bens, servicos e obras, nos termos da Lei
Federal 13.303/2016.

Licitagdo Deserta — Situacdo na qual ndo acudiram interessados ao certame.

Licitagdo Fracassada — Situacdo na qual todos os interessados restaram inabilitados ou tiveram
suas propostas desclassificadas.

Licitante - Todo aquele que teve seu(s) envelope(s) de documentacdo e/ou proposta(s)
efetivamente recebido(s) pela Comissdao Permanente de Licitacdo.

Matriz de Riscos — Clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades entre as partes
e caracterizadora do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, em termos de 6nus
financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratagdo, contendo, no minimo, as
informacgdes constantes no artigo 42, X, da Lei 13.303/2016, devendo ser elaborada pelo setor
técnico solicitante.

Membro da Comissao Permanente de Licitagdo — Empregado da EMC responsavel pela
condugdo da Licitagdo, na forma eletronica ou presencial.

Padronizados — Modelos de editais e contratos elaborados pela drea competente e aprovadas
pela Assessoria Juridica da EMC, contendo as clausulas bdsicas que sdo adotadas nas licitagdes
e contratagoes.

Obra — Toda construgdo, reforma, fabricagdo, recuperagdo ou ampliagdo, realizada por
execucao direta ou indireta.

Politica de Compras Sustentaveis — Politica instituida pela EMC, com o objetivo de estabelecer
o conjunto de principios e diretrizes relacionado a sustentabilidade a ser considerado em todas
as atividades da EMC na aquisicdo de bens, servicos e obras e no relacionamento com
fornecedores.

Pregdao — Modalidade realizada entre interessados do ramo de que trata o objeto da licitacao
gue comprovem possuir os requisitos minimos de qualificacdo exigidos no edital, em que a
disputa pelo fornecimento de bens ou servicos comuns é feita em sessdo publica. Pode ser
presencial ou eletronico. Destina-se exclusivamente a contratagdo de bens e servicos comuns,
independentemente do valor estimado da contratacdo. Nessa modalidade, os licitantes
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apresentam propostas de preco por escrito e por lances, que podem ser verbais ou na forma
eletrénica.

Projeto Basico — E o documento que contém o conjunto de elementos necessarios e
suficientes, com nivel de precisdao adequado, para caracterizar a obra, servico, o equipamento
ou seus complexos.

Projeto Executivo — Conjunto dos elementos necessarios e suficientes a execucdao completa da
obra, servico ou fornecimento de bens, de acordo com as normas técnicas pertinentes.
Sobrepreco — Quando os precos orcados para a licitacdo ou os precos contratados sao
expressivamente superiores aos pregos referenciais de mercado, podendo referir- se ao valor
unitdrio de um item, se a licitagdo ou a contratacdo for por preco unitario de servico, ou ao
valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratagao for por preco global.

Superfaturamento — Faturamento por pre¢o que gera dano ao patriménio da EMC.
Sustentabilidade — Proposta de desenvolvimento que visa atender as necessidades presentes,
sem comprometer a capacidade das geracOes futuras, contemplando aspectos econémicos,
sociais, culturais e ambientais.

Termo de Referéncia — E o documento que contém o conjunto de elementos necessérios e
suficientes, com nivel de precisdo adequado, para caracterizar o objeto da licitacdo, com base
nos estudos técnicos preliminares e que possibilita a empresa proponente a avaliacdo do custo,
dos métodos e do prazo para a execucao do objeto, utilizado em qualquer contratacao.
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